WOA.260.01.2020 — ustugi kurierskie 2021

Zalacznik nr 3 do SIWZ
UMOWA nr ..... projekt

zawarta w dniu .........coevnee, 2020 roku w Krakowie
pomiedzy Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie z siedzibg w Krakowie, o0s. Szkolne 37,
31-978 Krakow, dzialajacg jako panstwowa jednostka budzetowa na podstawie statutu nadanego
Zarzadzeniem nr 459 Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z dnia 30 pazdziernika 2015 r.
w sprawie nadania statutow okregowym komisjom egzaminacyjnym, na podstawie art. 9d ust.5 ustawy
z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie os§wiaty (Dz. U. z 2015 r. poz. 2156 z pézn. zm.), posiadajacag NIP
677-21-08-605, ktorg reprezentuje:
dyrektor OKE w Krakowie — Lech Gawrylow,

zwang w dalszym ciggu umowy Zamawiajacym;
AfIrma .o , ktora reprezentuje:

zwang w dalszym ciggu umowy Wykonawcg.

Wykonawca wyltoniony zostat w postepowaniu przeprowadzonym trybie przetargu nieograniczonego.

§1
Przedmiotem Umowy jest:
Swiadczenie ustug kurierskich na obszarze kraju, ze szczegdlnym uwzglednieniem obszaru wojewédztw
lubelskiego, matopolskiego i podkarpackiego, ktore obejmuje swoja statutowa dzialalnoscig Okregowa
Komisja Egzaminacyjna w Krakowie, polegajacych na odbiorze i dorgczaniu przesylek
(w wigkszosci poufnych) pomigdzy OKE i szkolami oraz innymi instytucjami na terenie wyzej
wymienionych wojewodztw w roku 2021.

§2

1. Uprawnionymi do bezposredniej wspotpracy przy realizacji umowy sa
7@ Strony ZamawiajaCeE0 .....cecvverrrerreerveeireenreerseenneenseens
e Strony WYKONAWCY ....c.eeiviiiiiiiiiesiiniesieeienie e

2. Ustuga, o ktorej mowa w § 1 bedzie realizowana przez Wykonawce na warunkach i zasadach
okreslonych w SIWZ i w regulaminie WYKONaWCY: .......ccoovriieieieneneniennnens (jezeli istnieje)

3. Zamawiajacy o$wiadcza, ze otrzymatl od Wykonawcy aktualny regulamin, zna tres¢ regulaminu
I wyraza zgod¢ na wykonanie ustugi na zasadach i warunkach okreslonych w tym regulaminie (jezeli
istnieje).

4. Zadna z kluczowych cze$ci zamowienia nie moze byé powierzona podwykonawcom.

§3
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

1. Przygotowania i przestania Wykonawcy danych dotyczacych nadawcoéw przesytek (miejsc odbioru
przesytek), zawierajacych nazwisko osoby upowaznionej do przekazania przesytki do rak kuriera
Wykonawcy.

2. Zapakowania i zabezpieczenia przesylek w sposob chronigcy je przed uszkodzeniem
I nieuprawnionym ujawnieniem w czasie transportu. W szczegoélnosci opakowanie winno by¢:
odpowiednio zamknigte, uniemozliwiajgce dostep do zawartosci przesytki, odpowiednio wytrzymate
stosownie do zawartosci i wagi przesyiki.

3. Przekazania Wykonawcy danych dotyczacych osob upowaznionych do odbioru przesytek ze strony
Zamawiajacego.

4. Przekazania Wykonawcy harmonogramu (miejsc nadawania przesylek) dla planowanej akcji
z odpowiednim wyprzedzeniem na okoto 7 dni przed akcja.
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§4

Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

1. Odbioru przesytek z materialami egzaminacyjnymi z siedziby OKE w Krakowie i/lub z miejsca
odbioru wskazanego przez Zamawiajacego np. ze szkot w dniach i godzinach okre§lonych przez
Zamawiajgcego przy zleceniu odbioru przesylek — tj. przy zamawianiu kuriera i nastepnie do
doreczania ich do adresata, pozostawiajac w miejscu wskazanym kazdorazowo przez osoby
odbierajgce przesyiki.

Dla przesylek odbieranych ze szkoét Zamawiajacym staje si¢ cztonek personelu szkoty zlecajacy
odbior przesyitki.

W przypadku materiatbw egzaminacyjnych ustalony wczes$niej termin do odbioru
1 dorgczenia przesytek musi by¢ dotrzymywany ze wzgledu na procedury obowigzujace w systemie
egzaminacyjnym.

W przypadku uzyskania przez Zamawiajacego informacji o wystepowaniu  zaklocen
w realizacji zamowienia, Wykonawca - na zadanie Zamawiajacego powinien niezwlocznie
udzieli¢ odpowiedzi na jakim etapie doreczania znajduje si¢ przesylka i podjac¢ stosowne do
Sytuacji dzialania.

W incydentalnych przypadkach (z powodow obiektywnych np. zdarzen losowych), gdy kurier
Wykonawcy nie ma mozliwosci odbioru przesytki w terminie ustalonym przy zamawianiu kuriera,
Wykonawca zobowigzuje si¢ do powiadomienia o zaistnialej sytuacji pracownika OKE
w Krakowie petnigcego dyzur przy jednym z telefonéw wewnetrznych o numerach 12-68-32-155 lub
kolejno ...156, 157, 158, 160, 161, ktéry podejmie decyzj¢ o dalszym trybie postgpowania w celu
skutecznego odbioru przesyltki przez kuriera z miejsca jej nadania.

2. Potwierdzenia przez kuriera Wykonawcy dowodu nadania przesylki i pozostawienia go nadawcy.

3. Zachowania starannosci przy przewozeniu przesylek.

4. Zachowania tajemnicy korespondencji, poniewaz przesytki beda zawiera¢ materiaty poutne.

5. Przewozu przesylek wtasnymi §rodkami transportu i dorgczenia przesylek w stanie nienaruszonym
adresatom wskazanym na nalepkach adresowych.

6. Dodatkowego zabezpieczenia przesylek uszkodzonych w czasie transportu i dostarczenia ich do
adresata wraz z protokotem opisujacym powstanie uszkodzenia.

7. Uzyskania od adresata podpisu bedacego potwierdzeniem odbioru przesytki w stanie nienaruszonym.

8. Przestrzegania przekazanych przez Zamawiajacego harmonogramow akcji.

9. Wypetnienia listow przewozowych do wskazanych przesyltek.

10. Zaopatrzenia kurierow w widoczne identyfikatory firmowe ze zdjeciem oraz legitymacje stuzbowe.

11. Dostarczenia listow przewozowych w odpowiedniej dla kontroli i rozliczen liczbie Kkopii,

wypehionych na podstawie bazy danych Zamawiajacego dla wybranych przez Zamawiajacego akcji
wysytkowych 1 niewypelnionych dla pozostatych przesytek.

12. Wprowadzenia informacji o optatach dodatkowych za warunki szczegdlne $wiadczenia ustug.

13. Zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujacych wskazane nizej czynnoS$ci
w zakresie dotyczacym realizacji zamowienia w tym w szczegolnosci:
a - nadzoru nad kurierami i dystrybucji przesytek w liczbie ....... 0s0b,
b - bezposredniego odbioru i dorgczania przesytek przez kurierow w liczbie ....... 0sob,
C - sortowania i magazynowania przesytek w liczbie ....... 0sob,
d - rozliczania swiadczonych ustug w liczbie ....... 0s0b.

1) Zatrudnienie podanej wyzej liczby 0osob na podstawie umowy o prace bedzie trwaé nieprzerwanie
przez caly okres realizacji zamowienia 1 dotyczy obszaru dziatania Zamawiajacego.

2) W trakcie realizacji zamowienia Zamawiajagcy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec Wykonawcy odnos$nie spetniania przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace 0osob wykonujacych wskazane czynnosci W Szczego6lnosci do:

a) zadania o$wiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spelniania ww. wymogow i
dokonywania ich oceny,
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b) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spelniania ww.
wWymogow,
c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia.

3) W trakcie realizacji zamowienia na wezwanie zamawiajacego, co moze mie¢ miejsce 1 raz na
kwartal, w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie Wykonawca przedlozy Zamawiajacemu
wskazane ponizej dowody w celu potwierdzenia spelnienia wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace osob wykonujacych okre§lone w ust. 13 jw. czynnoSci w trakcie realizacji
zamoOwienia:
a) Oswiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace osob
wykonujacych czynno$ci, ktorych dotyczy wezwanie Zamawiajacego. Oswiadczenie to powinno
zawiera¢ w szczegoOlnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajacego o$wiadczenie, date ztozenia
o$wiadczenia, oraz potwierdzenie, ze objete wezwaniem czynno$ci wykonuja osoby zatrudnione na
podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych osob, rodzaju umowy o prace i wymiaru
etatu oraz podpis osoby uprawnionej do zlozenia o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy lub
Podwykonawcy (Zamawiajacy nie narzuca formy i wzoru oswiadczenia);
b) Poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginalem odpowiednio przez Wykonawce lub Podwykonawce
kopi¢ umowy/uméw o prace osob wykonujacych w trakcie realizacji zamowienia czynnosci, ktorych
dotyczy ww. o$wiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy - w przypadku powstania
uzasadnionych watpliwosci, co do zlozonego o$wiadczenia. Kopia umowy/umoéw powinna zostac
zanonimizowana w sposOb zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikow, zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. przyktadowo: bez
imion, nazwisk, adreséw, nr PESEL pracownikow).
Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracg¢ i wymiar etatu powinny by¢
mozliwe do zidentyfikowania a z zalaczonych dokumentow powinien wynika¢ zakres wykonywanych
czynno$ci tozsamych z czynno$ciami wskazanymi przez Zamawiajacego w pkt. II1 2 SIWZ,
C) Zamawiajacy dopuszcza rowniez mozliwo$¢ sktadania w miejsce kopii umow o prace opisanych
wyzej, innych dokumentéw w tym:
cl) zaswiadczenia wlasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajacego optacanie przez Wykonawce lub
Podwykonawce skladek na ubezpieczenia spoleczne i1 zdrowotne z tytutu zatrudnienia na
podstawie umow o pracg za ostatni okres rozliczeniowy;
lubf/i
c2) poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem odpowiednio przez wykonawce lub
podwykonawce kopii dowodu potwierdzajacego zgloszenie pracownika przez pracodawce do
ubezpieczen, zanonimizowane] W sposOb zapewniajacy ochrone danych osobowych
pracownikow, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych.
§5
1. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialno$ci za popetnione przez Zamawiajacego bledy dotyczace
danych adresowych. W przypadku, gdy przesytka nie bedzie mogta by¢ dorgczona do adresata
zpowodu btgdnego adresu na nalepce adresowej lub nieobecnosci adresata (innej osoby
upowaznionej do odbioru przez Zamawiajacego), kurier Wykonawcy skontaktuje sie¢
z przedstawicielem Zamawiajacego pod numerem telefonu ..........ccccceeenne skad otrzyma instrukcje
odnos$nie dalszego trybu postepowania. Wszelkie konsekwencje zwigzane ze zmiang trybu
postepowania poniesie Zamawiajacy.

2. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci wobec Zamawiajacego za niewykonanie lub
niewlasciwe wykonanie postanowien umowy, o ile spowodowane to zostalo przyczynami
niezawinionymi przez Wykonawce, a w szczegdlnosci wskutek dziatania sity wyzszej i jej
nastepstw.

§6

1. Umowa zostanie wykonana z zachowaniem zasad bezpieczenstwa i zapewnieniem ochrony przed

nieuprawnionym ujawnieniem zawartosci przesytek w fazie odbioru, przewozu 1 dor¢czenia.
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2. Dorgczenie nienaruszonej przesytki odbywac si¢ bedzie tylko 1 wylacznie do rgk adresata przesyltki
lub osoby upowaznionej przez Zamawiajacego. W przypadku braku takiej mozliwos$ci Zamawiajacy
dopuszcza dorgczenie przesytki na zasadach opisanych w §5 ust. 1 Umowy.

§7

1. Wykonawcy przystuguje z tytulu wykonania umowy wynagrodzenie brutto w kwocie:
.......................................... Zh (SToWnie Zh: ..o )y
w przypadku wykonania cato§ci zamowienia, obejmujacego szacunkowe ilosci przesytek okreslone
w Formularzu cenowym, w innym przypadku wynagrodzenie platne bedzie za rzeczywista,
doreczong liczbe 1 rodzaj przesytek, na podstawie wystawionych faktur, w cenach zgodnych
z formularzem cenowym z oferty Wykonawcy, ktoérego kopia stanowi zalgcznik do niniejszej
umowy.

2. Faktury beda wystawione przez Wykonawce w okresach miesiecznych na podstawie dokumentu
dostarczanego wraz z nimi w postaci wydruku zawierajacego dane dotyczace kazdej przesytki
(przesytanego rownolegle do Zamawiajacego W postaci zapisu elektronicznego) do 7 dnia miesigca
nastgpnego po miesigcu $wiadczenia ustugi.

3. Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku VAT, Zamawiajacy
zobowiazuje si¢ do uiszczenia oplaty powigkszonej o podatek od towarow i ustug wedlug stawki
obowigzujacej na dzien wystawienia faktury VAT.

4. Zaptata nastagpi w ciagu 21 dni od daty wystawienia faktury. Za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dzien

uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

W przypadku zwtoki zaptacie, Wykonawca ma prawo naliczy¢ odsetki ustawowe.

Naleznos¢ ptatna bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze.

7. Na wskazane przez Zamawiajacego ustugi kurierskie — w przypadku wystgpienia takich potrzeb,
Wykonawca wystawi odrgbne faktury, wedtug zasad opisanych w niniejszym paragrafie.

§8

W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego, z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, Wykonawcy przysluguje wynagrodzenie za wykonang, potwierdzong przez
Zamawiajacego cz¢$¢ zamowienia.

o o

§9
1. Umowa obowigzuje od dnia 1 stycznia 2021 roku na czas okreslony do 31 grudnia 2021 r.

2. Kazdej ze stron przystuguje prawo do rozwigzania umowy z miesi¢cznym okresem wypowiedzenia.

§10

1. Za kazde opdznienie w dostarczeniu przesylki terminowej do adresata z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy 1 kazdy przypadek uszkodzenia materiatow lub zaginigcia materiatow w czasie transportu
spowodowany jego blednym zabezpieczeniem Wykonawca zaptaci kar¢ Zamawiajagcemu zgodnie
z trescig Regulaminu $wiadczenia ustugi Wykonawcy i w wysokosci okre§lonej w regulaminie
Wykonawcy.

2. Wykonawca wyraza zgode na potragcanie przez Zamawiajacego naleznych kar umownych, o ktorych
mowa wyzej z kwot nalezno$ci za realizacj¢ zamdwienia wynikajacych z wystawianych przez
Wykonawce faktur, po przeprowadzeniu postepowania potwierdzajagcego zasadno$¢ i wysokosé
naliczonej kary umownej.

§11

1. Wszelkie zmiany do Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznoSci.
2. Istotne zmiany postanowien Umowy w stosunku do tre$ci oferty, na podstawie ktorej dokonano
wyboru Wykonawcy moga dotyczyc¢:

1) zmiany warunkow i termindw ptatnosci,

2) zmiany sposobu realizacji zamowienia, jesli rozwigzania zaproponowane przez Zamawiajacego lub
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Wykonawce przyczynig si¢ do uzyskania wyzszej jakosci koncowej zamoéwienia, przy czym zmiana ta
nie bedzie miata wptywu na wysokos$¢ wynagrodzenia Wykonawcy.
3. Zmiany, o ktérych mowa w pkt. 2 mogg nastgpi¢ w przypadku:
1) wystapienia sity wyzszej. Pod poj¢ciem sity wyzszej Zamawiajacy rozumie okolicznosci, ktore
pomimo zachowania nalezytej starannosci sg nieprzewidywalne oraz, ktérym nie mozna zapobiec lub
przeciwstawic si¢ skutecznie;
2) w przypadku zmiany przepiséw krajowych lub unijnych dotyczacych obrotu pocztowego;
3) gdy zmiany te sg korzystne dla Zamawiajacego;
4) gdy zmiany te spowodowane sg zmianami organizacyjnymi Zamawiajgcego,
4. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w Formularzu cenowym oferty nie beda podlegaty
zmianom przez okres realizacji umowy, z wyjatkami:
a) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastgpi¢ zmiana cen
jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,
b) w przypadku, jesli konieczno$¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan prawnych
w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe,
¢) ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji zaméwienia
w przypadku, gdy oplaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy
beda nizsze od cen wynikajacych w przedlozonej ofercie. Wykonawca ma obowigzek wéwczas
stosowa¢ wzgledem Zamawiajgcego obnizone oplaty pocztowe dla ustug, wynikajace ze swojego
aktualnego cennika lub regulaminu.
5. Wykonawca wnioskujacy o zmiang¢ Umowy, przedlozy Zamawiajacemu pisemne uzasadnienie
konieczno$ci wprowadzenia zmian do Umowy.
§12

Tres¢ Umowy oraz wszelkie informacje zwigzane z Umowa stanowig tajemnice przedsiebiorstwa kazdej
ze Stron, w zwigzku z czym kazda ze stron zobowigzuje si¢ nie ujawnia¢ — w jakiekolwiek postaci — bez
uprzedniej pisemnej zgody drugiej Strony tresci Umowy oraz wszelkich informacji zwigzanych z Umowa
osobom trzecim, z wyjatkiem gdy jest to wymagane na podstawie przepisOw ustawowych.

§13

W przypadku powstania sporu, w zwigzku z realizacja umowy strony dotozg wszelkich staran w celu jego
polubownego rozstrzygnigcia, a w przypadku braku porozumienia, spor rozstrzygnie Sad Powszechny
w Krakowie.

§14

Umowa zostata sporzagdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
§ 15

Integralng czgs¢ Umowy stanowig:

1. Kopia Formularza cenowego z oferty Wykonawcy (wg zatgcznika nr 2 do SIWZ)
2. Opis zasad udzielania opustu od optat zasadniczych za przesyiki (jezeli istnieje)

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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