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Szczegółowy harmonogram pisemnych egzaminów maturalnych w sesji wiosennej 2006 roku

	2006 rok 
	kwiecień

	 28 kwietnia
	 Piątek
	Zakończenie roku szkolnego dla klas maturalnych w szkołach ponadgimnazjalnych

	2006 rok 
	 maj

	 1 maja
	 Poniedziałek
	 

	 2 maja
	 Wtorek
	 

	 3 maja
	 Środa
	 

	 4 maja
	 Czwartek
	Język polski

	 5 maja
	 Piątek 
	Język angielski i język angielski w klasach dwujęzycznych

	 6 maja
	 Sobota 
	 

	 7 maja
	 Niedziela
	 

	 8 maja
	 Poniedziałek
	Wiedza o społeczeństwie

	 9 maja
	 Wtorek
	Geografia

	 10 maja
	 Środa
	Biologia

	 11 maja
	 Czwartek
	Matematyka

	 12 maja
	 Piątek
	Język niemiecki i język niemiecki w klasach dwujęzycznych

	 13 maja
	 Sobota
	 

	 14 maja
	 Niedziela
	 

	 15 maja
	 Poniedziałek
	Chemia

	 16 maja
	 Wtorek
	Historia

	 17 maja
	 Środa
	Fizyka i astronomia

	 18 maja
	 Czwartek
	Język francuski i język francuski w  klasach dwujęzycznych

	 19 maja
	 Piątek
	Historia sztuki

	 20 maja
	 Sobota 
	 

	 21 maja
	 Niedziela
	 

	 22 maja
	 Poniedziałek
	Język rosyjski

	 23 maja
	 Wtorek
	Informatyka

	 24 maja
	 Środa
	Języki mniejszości narodowych, język kaszubski, język łaciński i kultura antyczna, język grecki i kultura antyczna, język szwedzki, język portugalski, język słowacki

	 25 maja
	 Czwartek
	Język hiszpański i język hiszpański w klasach dwujęzycznych

	 26 maja
	 Piątek
	Historia muzyki

	 27 maja
	 Sobota
	 

	 28 maja
	 Niedziela
	 

	 29 maja
	 Poniedziałek
	Język włoski

	 30 maja
	 Wtorek
	Wiedza o tańcu

	 31 maja
	 Środa
	Kultura Hiszpanii (historia, historia sztuki i geografia w języku hiszpańskim w klasach dwujęzycznych)
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z różnych przedmiotów

	PRZEDMIOTY
	ARKUSZE 
	CZAS TRWANIA
	GODZINY ROZPOCZĘCIA
	GODZINY ROZPOCZĘCIA danego poziomu egzaminu dla zdających z wydłużonym czasem zdawania o 30 min

	• język polski
• język mniejszości
	Arkusz I 
 (poziom podstawowy)
	170 min
	10.00
	10.00

	
	Arkusz II 
(poziom rozszerzony)
	130 min
	13.35 
	14.05

	• języki obce nowożytne
	Arkusz I 
 (poziom podstawowy)
	120 min
	10.00
	10.00

	
	Arkusz II 
(poziom rozszerzony)
	70 min
	12.45
	13.15

	
	Arkusz III
(poziom rozszerzony)
	110 min
	14.40
	15.40

	• języki obce  dla klas dwujęzycznych,
• języki klasyczne,
• język kaszubski
• informatyka
	Arkusz I
	90 min
	10.00
	10.00

	
	Arkusz II
	150 min
	12.15
	12.45

	• historia, 
• historia muzyki,
• historia sztuki, 
• wiedza o tańcu, 
• wiedza o społeczeństwie 
• matematyka
	Arkusz I 
 (poziom podstawowy)
	120 min
	10.00
	10.00

	
	Arkusz II 
(poziom rozszerzony)
	150 min
	12.45
	13.15

	
	Arkusz III 
(w języku obcym) *
	80 min
	16.00
	.

	• biologia, 
• chemia, 
• fizyka, 
• geografia
	Arkusz I 
 (poziom podstawowy)
	120 min
	10.00
	10.00

	
	Arkusz II 
(poziom rozszerzony)
	120 min
	12.45
	13.15

	
	Arkusz III 
(w języku obcym) *
	80 min
	15.30
	.


Arkusz III (w języku obcym) z historii, matematyki, biologii, chemii, fizyki, geografii rozwiązują absolwenci klas dwujęzycznych, w których przedmioty te były nauczane dwujęzycznie i którzy wybrali dany przedmiot jako obowiązkowy.
Między poszczególnymi częściami egzaminu pisemnego (arkuszami) są przerwy.
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Powołanie zespołów nadzorujących przebieg pisemnej części egzaminu, zgodnie z zasadami opisanymi w §77 Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 września 2004 r. w sprawie warunków i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i słuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianów i egzaminów w szkołach publicznych (Dz.U. Nr 199 poz. 2046 z późniejszymi zmianami) ma odbyć się w terminie do 04. 04. 2006 roku. Przeprowadzenie szkolenia powołanych zespołów nadzorujących z zakresu ich obowiązków i zasad wypełniania dokumentacji egzaminacyjnej powinno odbyć się w terminie do 28. 04. 2006 roku.

I. Zadania przewodniczącego zespołu nadzorującego (ZN)

Przewodniczący ZN kieruje pracą zespołu i odpowiada za prawidłowy przebieg części pisemnej egzaminu maturalnego w danej sali.

1. Zapoznaje się z wewnątrzszkolną instrukcją przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego, zadaniami zespołu, procedurą przebiegu części pisemnej egzaminu oraz wewnątrzszkolną instrukcją postępowania z materiałami egzaminacyjnymi objętymi ochroną przed nieuprawnionym ujawnieniem.

2. Odpowiada za właściwe przygotowanie sali oraz innych materiałów potrzebnych do przeprowadzenia egzaminu.

3. Odpowiada za przeprowadzenie egzaminu, dla zdających korzystających z komputera, dyktujących pracę lub przystępujących do egzaminu w domu.

4. Odbiera od przewodniczącego SZE:

a) informacje o zdających z dysfunkcjami, piszących egzamin w danej sali i warunkach, jakie powinny zostać im zapewnione, a przed egzaminem sprawdza, czy warunki te zostały spełnione,

b) w dniu egzaminu: 

· Listy zdających (załącznik nr 9a i 9b wydruk z OBIEG-u),
· Protokół sprawdzania (wydruk z OBIEG-u),
· Protokoły przebiegu egzaminu w sali (załącznik 10),

· paski kodowe (w pierwszym dniu egzaminu),

· materiały egzaminacyjne (arkusze, tablice) do wyznaczonej sali, odrębnie do każdej części egzaminu (w obecności przedstawiciela zdających),

5. Zleca jednemu z członków ZN sprawdzenie dokumentów tożsamości zdających, a także świadectw ukończenia szkoły w przypadku zdających spoza szkoły, i dopilnowuje, aby w sali znajdowali się wyłącznie zdający przydzieleni do niej przez przewodniczącego SZE.

6. Nie opuszcza sali egzaminacyjnej w czasie trwania egzaminu; w sytuacjach szczególnych, gdy musi opuścić salę, swoje obowiązki powierza członkowi ZN; fakt ten odnotowuje w protokole przebiegu egzaminu.

7. Rozdaje zdającym, razem z pozostałymi członkami zespołu, arkusz egzaminacyjny I.

8. Przypomina zdającym o:

a) obowiązku sprawdzenia kompletności arkuszy egzaminacyjnych, 

b) obowiązku i sposobie kodowania prac, 

c) zasadach oddawania prac po zakończeniu egzaminu.

9. Wymienia zdającym w razie potrzeby arkusze na kompletne i odnotowuje ten fakt w protokole, co zdający potwierdza podpisem.

10. Zapisuje w widocznym miejscu czas rozpoczęcia i zakończenia egzaminu.

11. Rozmieszcza członków ZN w sali egzaminacyjnej, zapewniając możliwość nadzorowania wszystkich zdających.

12. Zezwala zdającemu, w uzasadnionej sytuacji, na opuszczenie sali, po zapewnieniu warunków wykluczających możliwość kontaktowania się zdającego z innymi osobami, z wyjątkiem osób udzielających pomocy medycznej.

13. Powiadamia, w przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwiązywania zadań egzaminacyjnych lub zakłócania prawidłowego przebiegu egzaminu przez zdającego, w sposób zgodny z wewnątrzszkolną instrukcją przygotowania i organizacji egzaminu, przewodniczącego SZE, który podejmuje decyzję o przerwaniu i unieważnieniu egzaminu danego zdającego.

14. Odnotowuje unieważnienie egzaminu zdającego w protokole przebiegu egzaminu (załącznik 10) i załącza do protokołu jego arkusz egzaminacyjny.

15. Przyjmuje od zdającego zgłoszenie wcześniejszego zakończenia pracy i odbiera jego arkusz egzaminacyjny, po uprzednim sprawdzeniu prawidłowości kodowania.

16. Wskazuje członka ZN, który kieruje sprawnym odbiorem prac.
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17. Wypełnia zaraz po zakończeniu każdej części egzaminu Protokół sprawdzania prac:

· wpisuje w kolumnie 5, zgodnie z objaśnieniami na dole protokołu, litery:

N – w przypadku nieobecności zdającego, 

P – w przypadku zdającego, któremu przerwano i unieważniono egzamin,

L – w przypadku laureata lub finalisty olimpiady (litera ta może już być wpisana, gdy stosowna informacja została wcześniej wprowadzona do bazy OKE),

· wpisuje w tabeli liczbę prac (powinna być zgodna z liczbą zdających wpisanych do protokołu pomniejszoną o liczbę osób oznaczonych literami N, P lub L), datę i podpisuje protokół.

18. Nadzoruje porządkowanie, kompletowanie, pakowanie i zabezpieczanie materiałów egzaminacyjnych przez zespół nadzorujący w obecności przedstawicieli zdających; niezwłocznie przekazuje przewodniczącemu SZE materiały egzaminacyjne po tej części egzaminu. Instrukcja pakowania prac dla ZN na stronie 11.

19. Wydaje po przerwie arkusz egzaminacyjny II i postępuje jak opisano w pkt 4-16.

20. Wydaje, po kolejnej przerwie, arkusz egzaminacyjny III w przypadku egzaminu z języków obcych nowożytnych lub przedmiotów zdawanych w systemie dwujęzycznym i postępuje jak opisano w pkt 4-16.

21. Odpowiada za to, aby dokumentacja egzaminu (lista zdających i protokół przebiegu części pisemnej egzaminu maturalnego – załącznik 10) została dokładnie wypełniona i podpisana przez wszystkich członków ZN oraz obserwatorów.

22. Przekazuje, po zakończeniu egzaminu, przewodniczącemu SZE uporządkowane i spakowane, zgodnie ze szczegółową instrukcją właściwej OKE, arkusze egzaminacyjne z ostatniej części egzaminu i dokumentację egzaminacyjną.

II. Zadania członków zespołu nadzorującego 

1. Zapoznają się z wewnątrzszkolną instrukcją przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego, zadaniami zespołu, procedurą przebiegu części pisemnej egzaminu oraz wewnątrzszkolną instrukcją postępowania z materiałami egzaminacyjnymi objętymi ochroną przed nieuprawnionym ujawnieniem.

2. Przygotowują salę egzaminacyjną, w tym:

a) nadzorują prawidłowe rozmieszczenie stolików,

b) zabezpieczają stanowiska dla zdających ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi,

c) przygotowują miejsca dla członków ZN i obserwatorów,

d) umieszczają w widocznym miejscu sprawny zegar, tablicę lub planszę do zapisania godziny rozpoczęcia i zakończenia pracy z arkuszem egzaminacyjnym,

e) usuwają niedozwolone pomoce dydaktyczne,

f) umieszczają na stolikach zdających lub w wydzielonym miejscu, zgodnie z wewnątrzszkolną instrukcją przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego, materiały pomocnicze określone w komunikacie dyrektora CKE. 

3. Sprawdzają, czy zdający prawidłowo zakodowali swoje arkusze.

4. Nadzorują pracę zdających i dopilnowują, by zdający pracowali samodzielnie i nie zakłócali pracy innym.

5. Zgłaszają przewodniczącemu ZN przypadki niesamodzielnej pracy zdającego lub zakłócania przebiegu egzaminu. Uniemożliwiają przystąpienie do dalszych części egzaminu zdającemu, któremu przerwano i unieważniono egzamin.

6. Odbierają arkusze egzaminacyjne od zdających, porządkują je i pakują zgodnie z instrukcją OKE.

7. Biorą udział w sporządzaniu protokołu przebiegu egzaminu i podpisują ten protokół (załącznik 10).
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INSTRUKCJE i KOMUNIKATY OKE, CKE

Instrukcja kodowania arkuszy

Arkusze z kodami kreskowymi opisane imieniem i nazwiskiem zdającego zawierają:

· naklejki z kodem szkoły macierzystej zdającego,

· naklejki z numerem PESEL i kodem zdającego.

Wygląd arkusza z kodami przedstawiono na rysunku 1 na stronie 8.

Arkusz z kodami zdający otrzymuje przed przystąpieniem do PIERWSZEGO ZE ZDAWANYCH EGZAMINÓW i wykorzystuje naklejki z kodami w trakcie przystępowania do kolejnych egzaminów.

Zdający nakleja:

· naklejki z kodem szkoły na stronie tytułowej arkusza w prostokącie opisanym „Miejsce na naklejkę z kodem szkoły” oraz na kartę odpowiedzi w miejscu opisanym „Miejsce na naklejkę z kodem szkoły” (rysunek 2 str. 9 i rysunek 3 str. 10).
· naklejkę z numerem PESEL i kodem zdającego na pierwszej stronie karty odpowiedzi w miejscu zaznaczonym na rysunku (rysunek 3 str. 10).
Prosimy o przypomnienie absolwentom o starannym naklejaniu kodów.

UWAGA! W przypadku braku kodów zdający wpisują odręcznie kod szkoły, numer PESEL i kod zdającego Numer PESEL na karcie odpowiedzi zaznaczają w odpowiednim miejscu na matrycy znaków. (rysunek 3 str. 10)
PRZYKŁAD:

Jeśli zdający planuje przystąpienie do poziomu rozszerzonego z języka angielskiego lub zdaje ten język jako dodatkowy powinien mieć:

· 2 naklejki z kodem szkoły do naklejenia na stronę tytułową Arkusza I i kartę odpowiedzi,

· 1 naklejkę z kodem PESEL i kodem zdającego do naklejenia na kartę odpowiedzi Arkusza I,

· 2 naklejki z kodem szkoły do naklejenia na stronę tytułową Arkusza II i kartę odpowiedzi,

· 1 naklejkę z kodem PESEL i kodem zdającego do naklejenia na kartę odpowiedzi Arkusza II,

· 2 naklejki z kodem szkoły do naklejenia na stronę tytułową Arkusza III i kartę odpowiedzi,

· 1 naklejkę z kodem PESEL i kodem zdającego do naklejenia na kartę odpowiedzi Arkusza III.

Przystępując zatem do poziomu rozszerzonego z języka angielskiego zdający powinien nakleić łącznie 6 naklejek z kodem szkoły i 3 naklejki z kodem PESEL i kodem zdającego.

Oprócz przyklejenia etykiet z kodami zdający czytelnie, odręcznie wpisuje:

· na dole strony tytułowej arkusza swój numer PESEL oraz kod zdającego np. A 25 (zob. rys. 2 str. 9),

· na pierwszej stronie karty odpowiedzi swoją datę urodzenia i numer PESEL (zob. rys. 3 str. 10).

W przypadku popełnienia błędu należy cały zapis przekreślić i wpisać pod wyznaczonym miejscem poprawne dane.

1. Maturzysta po wejściu do sali potwierdza swoją obecność składając podpis na liście zdających i otrzymuje w pierwszym dniu egzaminu od członka zespołu nadzorującego swój arkusz z kodami.

2. Po rozdaniu arkuszy egzaminacyjnych, sprawdzeniu ich kompletności, zdający kodują arkusz egzaminacyjny i kartę odpowiedzi z wykorzystaniem pasków kodowych.

3. Czynności te powtarzane są w każdej części egzaminu pisemnego.
Rysunek 1 – wygląd arkusza z naklejkami z kodami kreskowymi
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Rysunek 2 – strona tytułowa arkusza egzaminacyjnego


Rysunek 3 – pierwsza strona karty odpowiedzi


Instrukcja dotycząca bezpiecznych kopert

Dyrektor szkoły (PSZE) przed rozpoczęciem każdej części pisemnego egzaminu maturalnego wydaje Przewodniczącym Zespołów Nadzorujących niezbędną dokumentację wraz z odpowiednio przygotowanymi bezpiecznymi kopertami (1 koperta na około 20 prac).

W przypadku braku bezpiecznych kopert należy użyć zwykłych kopert papierowych.

Bezpieczne koperty służą do przekazania arkuszy egzaminacyjnych ze szkół i chronią zawartość przed nielegalnym dostępem. Bezpieczna koperta, to koperta z folii nieprzezroczystej zamykana za pomocą zgrzewów oraz taśmy zamykającej (plombującej) uniemożliwiających bezśladowe otwarcie. Koperta posiada dodatkowo specjalny nadruk zabezpieczający, tj. uniemożliwiający ponowne zgrzanie koperty, po jej nieuprawnionym otwarciu. 

	
	
	taśma plombująca (po jej usunięciu i założeniu zakładki następuje zamknięcie koperty)

	nr seryjny i znak CKE




	
	Należy odciąć róg koperty (około 3 cm, tak, aby można było przeliczyć liczbę prac w kopercie).


Instrukcja dla Przewodniczącego Zespołu Nadzorującego (PZN)

1. Po zakończeniu danej części egzaminu w sali należy ułożyć prace zgodnie z Protokołem sprawdzania, przeliczyć i zapakować je do bezpiecznej koperty (wcześniej należy odciąć róg koperty) wraz z protokołem sprawdzania.


Protokół sprawdzania jest drukowany (wydruk z OBIEG-u) na oddzielnej stronie dla każdego z poziomów egzaminu (podstawowy, rozszerzony) i typu arkusza tj. arkusza standardowego, arkusza dla uczniów słabo widzących, arkusza dla niewidomych, arkusza dla niesłyszących i arkuszy w drugim języku nauczania (dla absolwentów klas dwujęzycznych). Arkusze różnych poziomów egzaminu i różnych typów wraz z odpowiednią stroną Protokołu sprawdzania należy zapakować do oddzielnych kopert.

Analogicznie należy spakować prace zdających korzystających z pomocy nauczyciela wspomagającego, przy czym koperta ta ma zawierać: pracę zdającego, arkusz nauczyciela wspomagającego i kasetę z zapisem przebiegu egzaminu.

2. Prace zdających, którym przerwano i unieważniono egzamin wraz z odpowiednim protokołem należy przekazać osobno dyrektorowi szkoły (PSZE).

3. Arkusze dla osób nieobecnych, finalistów i laureatów olimpiad należy przekazać dyrektorowi szkoły (PSZE) bez otwarcia ich.

4. Po zapakowaniu do bezpiecznej koperty prac wraz z protokołem sprawdzania należy:

· w obecności zdających starannie zakleić kopertę przez oderwanie przezroczystej taśmy plombującej i założenie zakładki,

· opisać kopertę, według podanego powyżej przykładu.
5. Po zamknięciu kopert z pracami należy wypełnić odpowiednią część protokołu przebiegu części pisemnej egzaminu maturalnego – załącznik nr 10. Protokół ten obejmuje całość pisemnego egzaminu w danej sali. 

6. Zamknięte koperty z pracami i protokołami sprawdzania, nienaruszone niewykorzystane arkusze, prace zdających, którym przerwano egzamin, należy po każdej części egzaminu przekazać dyrektorowi szkoły (PSZE).
Komunikat o materiałach i przyborach pomocniczych dla zdających maturę pisemną w maju 2006 roku

	Na podstawie § 92 Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 września 2004 roku w sprawie warunków i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i słuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianów i egzaminów w szkołach publicznych (Dz.U. Nr 199, poz. 2046 z późniejszymi zmianami) Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej ogłasza listę materiałów i przyborów pomocniczych, z których mogą korzystać zdający w części pisemnej egzaminu maturalnego. 

Każdy zdający powinien posiadać długopis/pióro z czarnym tuszem/ atramentem do rozwiązywania zadań egzaminu pisemnego, a ponadto może korzystać z materiałów pomocniczych, które będą przygotowane w każdej sali oraz z własnych przyborów i urządzeń, które są wymienione na liście poniżej. 

Lp.
Przedmiot
Materiały i przybory
1.

język polski

słownik ortograficzny, słownik poprawnej polszczyzny – nie mniej niż 1 na 25 osób

2.

język białoruski

słownik językowy (jedno- lub dwujęzyczny) – nie mniej niż 1 na 25 osób

3.

język litewski

słownik językowy (jedno- lub dwujęzyczny) – nie mniej niż 1 na 25 osób 

4.

język ukraiński

słownik językowy (jedno- lub dwujęzyczny) – nie mniej niż 1 na 25 osób

5.

język kaszubski

słownik ortograficzny, słownik poprawnej polszczyzny, słownik języka kaszubskiego – nie mniej niż 1 na 25 osób 

6.

język łaciński i kultura antyczna

słownik łacińsko-polski dla każdego zdającego, mały atlas historyczny – nie mniej niż 1 na 25 osób

7.

język grecki i kultura antyczna

słownik grecko-polski dla każdego zdającego, mały atlas historyczny – nie mniej niż 1 na 25 osób

8.

historia muzyki

każdy zdający powinien posiadać odtwarzacz do płyt CD z kompletem zapasowych baterii i słuchawkami

9.

biologia

każdy zdający może mieć ołówek, gumkę, linijkę 

10.

chemia

karta wybranych tablic chemicznych dla każdego zdającego, każdy zdający może mieć linijkę, kalkulator prosty* 

11.

fizyka i astronomia

karta wybranych wzorów i stałych fizycznych dla każdego zdającego, każdy zdający może mieć linijkę, kalkulator prosty*

12.

geografia

każdy zdający powinien mieć ołówek, gumkę, linijkę, lupę, każdy zdający może mieć kalkulator prosty*

13.

matematyka

zestaw wybranych wzorów matematycznych dla każdego zdającego, każdy zdający powinien  mieć, cyrkiel, linijkę, kalkulator prosty*

14.

informatyka

każdy zdający może mieć kalkulator prosty*

15.

egzamin maturalny dla osób niesłyszących

słownik języka polskiego, słownik wyrazów obcych, słownik wyrazów bliskoznacznych – nie mniej niż 1 na 25 osób

16.

egzamin maturalny dla osób niewidomych i słabo widzących

przykładowe grupy sprzętu i oprogramowania specjalistycznego do wykorzystywania na egzaminie maturalnym przez osoby niewidome lub słabo widzące: monitory / linijki brajlowskie, notatniki brajlowskie, drukarki brajlowskie, urządzenia lektorskie, powiększalniki.

* Kalkulator prosty – nie może to być kalkulator, który: rysuje wykresy, rozwiązuje równania, oblicza parametry danych statystycznych


Instrukcja

wspomagania zdającego w czytaniu lub/i pisaniu na egzaminie maturalnym

1. Zdający może korzystać z pomocy nauczyciela wspomagającego go w czytaniu lub/i pisaniu wyłącznie w przypadku, gdy po złożeniu wniosku o zdawanie egzaminu maturalnego w warunkach i formie dostosowanych do indywidualnych potrzeb psychofizycznych absolwenta w sposób określony w komunikacie Dyrektora CKE w sprawie szczegółowej informacji o sposobie dostosowania warunków i formy przeprowadzania egzaminu maturalnego uzyskał zgodę przewodniczącego szkolnego zespołu egzaminacyjnego. 

2. Zdający i nauczyciel wspomagający powinni być wdrożeni do takiej formy współpracy i sprawnie się porozumiewać. Jeśli niepełnosprawność ruchowa zdającego jest sprzężona jest z wadą wymowy konieczne jest, aby do wspomagania w pisaniu został wyznaczony nauczyciel, który dokładnie rozumie wypowiedź zdającego.

3. Egzamin maturalny dla osoby korzystającej z pomocy w czytaniu lub/i pisaniu musi odbywać się w oddzielnej sali.

4. Przed rozpoczęciem pracy z arkuszem egzaminacyjnym nauczyciel wspomagający zapoznaje zdającego z instrukcją na pierwszej stronie arkusza oraz ustala zasady komunikowania się i pracy.

5. Nauczyciel odczytuje cały tekst zestawu lub czyta sukcesywnie i czeka na sygnał zdającego, że jest on gotowy do dyktowania odpowiedzi. 

6. Zdający sam decyduje, w jakiej kolejności wykonuje zadania.

7. W przypadku zadań zamkniętych zdający wskazuje odpowiedź, którą wybrał, a nauczyciel zaznacza ją w odpowiednim miejscu na karcie odpowiedzi w arkuszu egzaminacyjnym z języka obcego nowożytnego.

8. Nauczyciel wspomagający nie może udzielać zdającemu wyjaśnień dotyczących zadań, może jedynie na prośbę zdającego przeczytać powtórnie niezrozumiały dla niego tekst.

9. Przebieg całego egzaminu musi być rejestrowany np. przy pomocy dyktafonu, a nagranie musi być dołączone do arkusza egzaminacyjnego. Do każdej części egzaminu należy przygotować oddzielne nagranie.

10. Osoba przygotowująca sprzęt nagrywający powinna zaplanować sposób postępowania w przypadku awarii.

11. Arkusz egzaminacyjny otrzymuje nauczyciel wspomagający, który czyta tekst zadań oraz zapisuje odpowiedzi, drugi czysty arkusz może otrzymać do swojej dyspozycji zdający.

12. Arkusze zdającego i nauczyciela wspomagającego należy w ten sam sposób zakodować i odpowiednio opisać na pierwszej stronie: „arkusz zdającego” i „arkusz nauczyciela wspomagającego w czytaniu i pisaniu”. Obydwa arkusze należy wraz z nagraniem przekazać do OKE.

13. Osoba wspomagająca wykonuje za zdającego wszystkie czynności związane z kodowaniem arkuszy egzaminacyjnych.

14. W pracy dyktowanej przez zdającego nie ocenia się poprawności ortograficznej i interpunkcyjnej zadań otwartych.

15. Jeśli w rozwiązaniu jest konieczne wykonanie rysunków, zdający musi opisać kolejne czynności niezbędne do ich wykonania.

16. W ramach obowiązującego czasu zdający może poprosić o przeczytanie zapisanej wypowiedzi bądź odsłuchanie nagrania w całości lub we fragmentach w celu naniesienia poprawek.

17. Po zakończeniu pracy z danym arkuszem egzaminacyjnym, zespół nadzorujący sprawdza, czy arkusze zdającego i nauczyciela wspomagającego są prawidłowo zakodowane i opisane, pakuje je wraz z nagraniem do jednej koperty, opisanej zgodnie z ogólnymi zasadami z dopiskiem „Praca dyktowana – zapisana przez członka zespołu nadzorującego oraz nagrania” i oddaje przewodniczącemu Szkolnego Zespołu Egzaminacyjnego.

Instrukcja

dla osób korzystających z komputera podczas pisemnego egzaminu maturalnego

1. Zdający może korzystać z komputera podczas pisemnego egzaminu maturalnego wyłącznie w przypadku, gdy po złożeniu wniosku o zdawanie egzaminu maturalnego w warunkach i formie dostosowanych do indywidualnych potrzeb psychofizycznych absolwenta w sposób określony w komunikacie Dyrektora CKE w sprawie szczegółowej informacji o sposobie dostosowania warunków i formy przeprowadzania egzaminu maturalnego, uzyskał zgodę przewodniczącego szkolnego zespołu egzaminacyjnego.

2. Zdający deklaruje, które przedmioty będzie zdawać z wykorzystaniem komputera.

3. Egzamin maturalny dla uczniów korzystających z komputera musi odbywać się w oddzielnej sali.

4. Podczas każdego egzaminu zdający musi mieć do swojej wyłącznej dyspozycji autonomiczny komputer (lub pracujący jako autonomiczny) połączony z drukarką oraz papier do drukarki.

5. Komputer musi posiadać oprogramowanie, umożliwiające zdającemu pisanie tekstu w języku polskim, a w przypadku egzaminu z przedmiotów ścisłych – równań i odpowiednich znaków (np. edytor równań w programie Word). Uczeń zdający egzamin maturalny z języków obcych powinien pracować na komputerze z zainstalowanym oprogramowaniem obsługującym układ klawiatury dla danego języka.

6. Zdający niewidomy lub słabo widzący może korzystać ze specjalistycznego oprogramowania i urządzeń, dostosowanych do jego niepełnosprawności.

7. Uczeń nie może korzystać z Internetu, automatycznego sprawdzania pisowni i słowników językowych znajdujących się w oprogramowaniu.

8. Osoba przygotowująca sprzęt komputerowy dla zdającego powinna zaplanować sposób postępowania w przypadku awarii komputera. Przyjęte rozwiązania zależą od wyposażenia pracowni komputerowej (np. drugi komputer, wymienny dysk, nagrywarka CD, praca na dyskietce).

9. Arkusze egzaminacyjne powinny zostać zakodowane zgodnie z wymogami (naklejka z kodem kreskowym i PESEL zdającego). Na pierwszej stronie każdego arkusza członek zespołu nadzorującego umieszcza adnotację „Odpowiedzi zdającego znajdują się na wydruku komputerowym”.

10. Zdający przekazuje swoje odpowiedzi w formie wydruku razem z arkuszem egzaminacyjnym zespołowi nadzorującemu po zakończeniu każdej części egzaminu.

11. Na górze każdej kartki z odpowiedziami do zadań danego arkusza należy nakleić kod kreskowy i wpisać PESEL zdającego. Uwaga: wydruk powinien mieć standardowy wymiar marginesów (2,5 cm z każdej strony).

12. Odpowiedź zdającego na kolejne pytania/zadania musi być poprzedzona numerem zgodnym z numerem na arkuszu egzaminacyjnym. W przypadku zadań zamkniętych wystarczy podać oznaczenie wybranej odpowiedzi, np. 1. A, 2. B.

13. Na egzaminie z przedmiotów, w których zdający dokonuje wyboru tematu, konieczne jest, aby poprzedził odpowiedź zapisaniem numeru i treści tematu, który wybrał.

14. Jeśli konieczne będzie wykonanie rysunków, zdający musi je wykonać ręcznie w odpowiednim miejscu na otrzymanym arkuszu egzaminacyjnym lub techniką komputerową w tworzonym przez siebie pliku. W przypadku wykonania rysunku odręcznie w arkuszu, należy w pliku komputerowym zapisać numer zadania z adnotacją „odpowiedź w arkuszu egzaminacyjnym”.

15. Po zakończeniu egzaminu z danego przedmiotu i wydrukowaniu odpowiedzi, utworzone przez zdającego pliki muszą zostać usunięte zarówno z twardego dysku komputera, jak i z kosza.

16. Po zakończeniu egzaminu z danego przedmiotu zespół nadzorujący umieszcza wszystkie arkusze egzaminacyjne zdającego wraz z wydrukami w jednej kopercie, opisanej zgodnie z instrukcją z dopiskiem „praca pisana na komputerze” i oddaje przewodniczącemu szkolnego zespołu egzaminacyjnego.
Instrukcja przeprowadzenia egzaminu maturalnego w domu zdającego
1. Egzamin maturalny w domu zdającego może zostać przeprowadzony na podstawie zgody wydanej przez dyrektora OKE po złożeniu przez dyrektora szkoły wniosku i załączników w postaci zaświadczenia lekarskiego lub zaleceń Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej zawartych w opinii lub orzeczeniu (Załącznik 17 – Procedury).

2. Przed egzaminem Przewodniczący Szkolnego Zespołu Egzaminacyjnego powinien ustalić szczegółowe warunki przebiegu egzaminu i poinformować o nich zespół nadzorujący.

3. Arkusze egzaminacyjne dla ucznia zdającego egzamin w domu oraz dokumentację egzaminacyjną odbierają od Przewodniczącego Szkolnego Zespołu Egzaminacyjnego co najmniej dwaj członkowie zespołu nadzorującego.

4. Arkusz egzaminacyjny na poziom podstawowy zostaje przekazany zespołowi nadzorującemu zgodnie z obowiązującymi procedurami, w czasie, który umożliwi punktualne rozpoczęcie egzaminu.

5. Członkowie zespołu nadzorującego odbierają jednocześnie arkusz egzaminacyjny na poziom rozszerzony. Jeśli pociąga to za sobą konieczność otwarcia całego pakietu z materiałami, Przewodniczący Szkolnego Zespołu Egzaminacyjnego protokolarnie otwiera pakiet, wydaje arkusz a pozostałe arkusze zabezpiecza przed nieuprawnionym ujawnieniem.

6. Materiały egzaminacyjne na poziom podstawowy i na poziom rozszerzony należy dodatkowo zapakować w oddzielne koperty, opieczętować i okleić taśmą.

7. Przewożenie materiałów egzaminacyjnych powinno odbywać się w sposób, który uniemożliwi ich nieuprawnione ujawnienie. Materiały egzaminacyjne powinny być przewożone przez co najmniej 2 członków zespołu egzaminacyjnego.

8. Egzamin odbywa się w pomieszczeniu, w którym oprócz zdającego przebywają włącznie członkowie zespołu nadzorującego.

9. Czas trwania poszczególnych części egzaminu musi być zgodny z obowiązującymi przepisami.

10. W przypadku, gdy zdający korzysta z komputera albo pomocy sekretarza, należy zastosować się do odpowiednich instrukcji.

11. Otwarcie koperty z arkuszem na poziom rozszerzony może nastąpić wówczas, gdy zdający zadeklaruje chęć przystąpienia do tej części egzaminu.

12. Zdający nie muszą w czasie przerwy opuszczać pomieszczenia, w którym zdają egzamin.

13. Niezwłocznie po zakończeniu egzaminu przewodniczący szkolnego zespołu nadzorującego przekazuje zabezpieczone materiały egzaminacyjne przewodniczącemu szkolnego zespołu egzaminacyjnego.

14. Przewodniczący zespołu nadzorującego powinien mieć możliwość telefonicznego kontaktu z przewodniczącym szkolnego zespołu egzaminacyjnego.
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naklejka


INFORMACYJNA


(NIGDZIE NIE NAKLEJAĆ)











naklejki


z numerem PESEL


i KODEM UCZNIA


(12 sztuk)


naklejać TYLKO


na KARCIE


ODPOWIEDZI





Naklejki


z KODEM SZKOŁY


(20 sztuk)


naklejać na:


pierwszej stronie arkusza egzamina-cyjnego,


karcie odpowiedzi.
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Liczba arkuszy





Arkusz I























Symbol arkusza





JĘZYK POLSKI





Nazwa przedmiotu – wypełnia PZN





ZAWARTOŚĆ KOPERTY


LICZBA ARKUSZY (PRAC) w KOPERCIE – 20


kody uczniów np. A01 – A02, A09 – A11


		B12 – B14, B20 – B22


		C04 – C06


		D01 – D06
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