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 WOA.261.20.2.2024
ZAPYTANIE OFERTOWE

 W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA O WARTOŚCI PONIŻEJ 130 000 zł
W imieniu Zamawiającego:

Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej w Krakowie
os. Szkolne 37, 31-978 Kraków

zapraszam do złożenia oferty cenowej na świadczenie kompleksowej usługi hotelowej  obejmującej zakwaterowanie, wyżywienie oraz najem sal konferencyjnych podczas trwania szkolenia dla Przewodniczących Zespołów Egzaminatorów w terminie 22-23.11.2024 r. 
w Rzeszowie na potrzeby Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej w Krakowie.
I. ZASADY PROWADZENIA POSTĘPOWANIA:
1. Do zamówień publicznych, których wartość szacunkowa netto, określona zgodnie z zasadami ustawy Pzp jest niższa niż równowartość kwoty 130 000 zł netto nie stosuje się przepisów ustawy Pzp. Postępowanie prowadzone jest na zasadach określonych w niniejszym zapytaniu ofertowym i zgodnie z regulaminem wewnętrznym Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej 
w Krakowie.

2. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.

II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:
1. Przedmiotem niniejszego zamówienia jest świadczenie kompleksowej usługi hotelowej  obejmującej zakwaterowanie, wyżywienie oraz najem sal konferencyjnych w Rzeszowie 
w terminie 22-23.11.2024 r na potrzeby Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej w Krakowie.
2. Szczegółowy opis, zakres i warunki realizacji zamówienia określają : Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowiący załącznik nr 1 do zapytania ofertowego oraz Istotne postanowienia umowne stanowiące załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.

3. Zapytanie ofertowe dotyczy kodu CPV:
551100004 Hotelarskie usługi noclegowe

55120000-7 Usługi hotelarskie w zakresie spotkań i konferencji

55000000-0 Usługi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego

4. Termin i miejsce realizacji zamówienia:

22-23.11.2024 r. w Rzeszowie.
5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się wyłącznie Wykonawcy, którzy złożyli 
w terminie ofertę i spełniają następujące warunki udziału w postępowaniu:
1. Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.
2. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 
3.  Zamawiający wymaga aby Wykonawca wykazał posiadane doświadczenie w organizacji konferencji/szkoleń/ innych wydarzeń obejmujących zagwarantowanie uczestnikom noclegów oraz wyżywienia.

3.1 Wykonawca wykaże, że wykonał należycie w okresie ostatnich 3 lat, co najmniej 1 usługę, która polegała na organizacji konferencji/szkolenia/ innego wydarzenia 
z zapewnieniem noclegów oraz wyżywienia dla uczestników o wartości 18400 zł brutto.
4. W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu Wykonawca 
jest zobowiązany:
a. złożyć na formularzu ofertowym oświadczenie o spełnieniu warunków udziału 
w postępowaniu oraz braku wykluczenia z postępowania,

b. przedstawić w formularzu ofertowym wykaz usług spełniających warunki, o których mowa 
w pkt III 3.1,
c. dołączyć do formularza ofertowego dokument potwierdzający, że usługa została należycie wykonana. Dokumentem taki mogą być referencje lub inny dokument wystawiony przez Zamawiającego. 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu nastąpi  
po weryfikacji na podstawie złożonego na Formularzu ofertowym oświadczenia Wykonawcy 
wg załącznika nr 3 zapytania ofertowego.
Zamawiający wymaga, aby Wykonawca składający ofertę spełnił wymagania w postaci posiadania przyznanych min trzech gwiazdek (kategoryzacja obiektów konferencyjno-hotelowych/hoteli otrzymana zgodnie z wymogami ustawy z 29 sierpnia 1997 r, o usługach hotelarskich oraz usługach pilotów wycieczkowych i przewodników turystycznych a także rozporządzenia Ministra Gospodarki i  Pracy  z dnia 19 sierpnia  2004 r. w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie (Dz.U z 2017 r. poz. 2166). Oferty, realizacji szkolenia w hotelu który posiada przyznaną kategorię poniżej trzech gwiazdek zostaną odrzucone jako nie spełniające wymagań Zamawiającego. 
IV OPIS SPOSOBU SPORZĄDZENIA OFERT
1. Ofertę należy sporządzić w jednym egzemplarzu w języku polskim, na druku stanowiącym załącznik nr 3 do zapytania ofertowego. Formularz ofertowy należy poprawnie wypełnić.

2. Treść oferty musi odpowiadać wymaganiom określonym w zapytaniu ofertowym.

3. Do formularza ofertowego należy dołączyć dokument, o którym mowa w pkt. III 4 lit.c oraz wypełniony załącznik nr 4.
4. Formularz ofertowy, w miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego - musi zostać podpisany przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy (zaleca się imienną pieczątkę).
5. Do Formularza ofertowego należy dołączyć aktualny odpis z właściwego rejestru lub Centralnej Ewidencji Informacji o Działalności Gospodarczej wystawionym nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Jeśli uprawnienie osoby podpisującej ofertę do reprezentowania Wykonawcy nie wynika bezpośrednio 
z tego odpisu, należy złożyć dokument potwierdzający uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy.
6. Ofertę należy złożyć lub przesłać w nieprzejrzystym opakowaniu (zamkniętej kopercie), zaadresowanym na adres siedziby Zamawiającego:
Okręgowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie


os. Szkolne 37, 31-978 Kraków 
Opakowanie należy oznakować następująco: 

	OFERTA NA UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

Świadczenie usługi hotelowej i restauracyjnej podczas trwania szkolenia dla Przewodniczących Zespołów Egzaminatorów w terminie 22-23.11.2024 r. 
w Rzeszowie na potrzeby Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej w Krakowie.

Postępowanie WOA.261.20.2.2024
WYKONAWCA ...................................*

NIE OTWIERAĆ PRZED 2024-10-24  godz. 13:15


*(wpisać nazwę, i dane adresowe do kontaktów)
(Uwaga : powyższe zasady przesyłania i oznakowania ofert obowiązują również w przypadku opakowań stosowanych przez  firmy kurierskie- informacja o treści - NIE OTWIERAĆ PRZED ...data jw. ........ -  powinna być umieszczona na opakowaniu zewnętrznym oferty)
7. Dostarczenie wypełnionego Formularza ofertowego wraz załączonymi dokumentami stanowi równocześnie deklarację zgody Wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty, na wykonanie zamówienia przez okres obowiązywania umowy.

8. Jeżeli Wykonawca nie złoży wymaganych dokumentów lub oświadczeń, co spowoduje brak możliwości wybrania oferty złożonej przez Wykonawcę jako najkorzystniejszej, Zamawiający może wezwać Wykonawcę do uzupełnienia dokumentów lub wyjaśnienia treści oferty.
V. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIE OFERT:
1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego:

– do dnia 2024-10-24  do godz. 13:00
Oferty złożone po terminie będą niezwłocznie zwrócone Wykonawcom bez ich otwierania. 

2. Miejsce otwarcia ofert: w biurze Zamawiającego jw. pok. 1:

 – w dniu 2024-10-24 o godz. 13:15
3. Otwarcie ofert odbędzie się w obecności co najmniej dwóch pracowników Zamawiającego.
VI. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCĄ
1. Każdy Wykonawca ma prawo zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie opisu przedmiotu zamówienia  i uzyskać wyjaśnienie nie później niż na dwa dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek ten wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Pytania Wykonawców muszą być sformułowane na piśmie i przesłane pocztą elektroniczną na
 adres e-mail jak niżej w punkcie VI.5.

2. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniem Zamawiający zamieści na stronie internetowej Zamawiającego – www.oke.krakow.pl
3. Sposób przekazywania oświadczeń i dokumentów po otwarciu ofert: 

3.1. Wszelkie pisma i wezwania wystosowane przez Zamawiającego do Wykonawcy oraz odpowiedzi Wykonawcy wymagają formy pisemnej. 

3.2. Zamawiający dopuszcza przekazywanie pism, wezwań, informacji i odpowiedzi w formie załączników poczty elektronicznej w formacie pliku pdf. z obowiązkiem niezwłocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania – na żądanie stron.

4. Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

5. Osoba upoważniona ze strony Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami:

· Anita Zabagło, adres e-mail: anita.zabaglo@oke.krakow.pl

VII. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Złożone oferty będą sprawdzone pod względem formalnym poprzez sprawdzenie kompletności złożonych dokumentów na zasadzie spełnia/nie spełnia.

2. W niniejszym postępowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający zastosuje następujące kryteria i ich wagi:

· Kryterium nr 1 cena brutto (oznaczenie Co) – znaczenie wagi i maksymalna liczba punktów – 80 % (pkt),

· Kryterium  nr 2 Bezpłatny parking dla gości hotelowych w przedziałach:  do 20 miejsc parkingowych, od 21 do 40 miejsc parkingowych i powyżej 41 miejsc parkingowych 
– (oznaczenie Bp) -znaczenie wagi i maksymalna liczba punktów – 20 % (pkt).

3. Sposób oceny ofert:
Kryterium nr 1: Cena oferty (Co) –znaczenie wagi i maksymalna liczba punktów 80% (pkt). Oferta z najniższą ceną otrzyma 80 pkt, a pozostałe oferty zostaną ocenione według wzoru:
C = Cn / Co x 80
gdzie:

C - liczba punktów przyznanych ofercie ocenianej za kryterium Cena

Cn - najniższa cena brutto z pośród wszystkich nieodrzuconych ofert

Co - cena brutto oferty ocenianej

Kryterium nr 2 : Bezpłatny parking dla gości hotelowych (Bp) w przedziałach do 20 miejsc parkingowych, od 21 do 40 miejsc parkingowych i powyżej 41 miejsc parkingowych – znaczenie wagi i maksymalna liczba punktów 20% (pkt).
Kryterium to będzie rozpatrywane na podstawie informacji zdeklarowanych przez Wykonawcę 
w Załączniku nr 3 Formularzu ofertowym. Zamawiający przyzna max. 20 punktów za ofertę złożoną przez hotel posiadający bezpłatny parking dla gości hotelowych, powyżej 41 miejsc. 
Kryterium rozpatrywane będzie na podstawie posiadanych miejsc parkingowych zadeklarowanych przez Wykonawcę w formularzu ofertowym. Wykonawca zobowiązany jest zdeklarować jedną  poniższych możliwości:

- do 20 miejsc parkingowych

- od 21 do 40 miejsc parkingowych 

- powyżej 41 miejsc parkingowych.

Ilość punktów przyznanych w tym kryterium (Bp) jest następująca:

- do 20 miejsc parkingowych – 0 pkt

- od 21 do 40 miejsc parkingowych – 10 pkt 

- powyżej 41 miejsc parkingowych – 20 pkt

W przypadku nie wskazania w formularzu ofertowym, że Wykonawca oferuje bezpłatny parking dla gości hotelowych, Zamawiający przyjmie, że Wykonawca nie oferuje bezpłatnego parkingu dla gości hotelowych i przyzna Wykonawcy 0 punktów.

W przypadku wskazania w ofercie dwóch i/lub trzech deklaracji, tj., że Wykonawca oferuje bezpłatny parking dla gości hotelowych w przedziałach do 20 miejsc parkingowych i/lub od 21 do 40 miejsc parkingowych i/lub powyżej 41 miejsc parkingowych Zamawiający przyjmie, 
że Wykonawca nie oferuje bezpłatnego parkingu dla gości hotelowych i przyzna Wykonawcy 
0 punktów.

Maksymalna liczba punktów możliwych do uzyskania w tym kryterium wynosi 20 pkt.

Punktacja w poszczególnych kryteriach oceny zostanie obliczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku z zastosowaniem zaokrągleń wynikających z reguł matematycznych.
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów obliczoną 
w oparciu o ustalone kryteria, wg poniżej przedstawionego wzoru:
Lp=C+Bp

Gdzie:

Lp - łączna liczba punktów ocenianej oferty,

C- liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w kryterium – Cena brutto,
Bp - liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w kryterium - Bezpłatny parking dla gości hotelowych.
W przypadku gdy dwie oferty lub więcej ofert przedstawi taki sam bilans ceny i pozostałych kryteriów oceny ofert, Zamawiający wybierze ofertę z ceną najniższą.

Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający będzie mógł wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.
VII. ZAMAWIAJĄCY ODRZUCI OFERTE W PRZYPADKU GDY:
1. Wykonawca nie spełni warunków udziału w postępowaniu określonego w punkcie III.

2. Złożona oferta jest niezgodna z wymaganiami określonym  w niniejszym zapytaniu ofertowych oraz załączniku nr 1.
3. Oferta została złożona po terminie składania ofert określonym w zapytaniu ofertowym.
VIII. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY. 
1. Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę 
z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszym zapytaniu.
2. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi Wykonawcę odrębnie.
IX . ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TEREŚCU ZAWIERANEJ UMOWY.
1. Umowa zawarta zostanie w formie pisemnej z uwzględnieniem postanowień wynikających 
z treści niniejszego zapytania ofertowego oraz załącznika nr 1, w brzmieniu określonym we wzorze umowy, który stanowi załącznik nr 2 do zaproszenia. 

2. Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na warunkach opisanych we wzorze (projekcie) umowy.
3. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wnoszenia zmian edytorskich w treści zawartej umowy w stosunku do jej projektu stanowiącego załącznik nr 2 do zapytania.

5. Zamawiający przewiduje możliwość dokonywania zmian istotnych postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy 

w zakresie dotyczącym: 

a) zmian liczby noclegów, wyżywienia do 3 dni przed planowanym szkolenie oraz zastrzega, że menu zostanie uzgodnione z Wykonawcą na 3 dni przed planowanym szkoleniem.

X. INFORMACJE DODATKOWE.
1. Wyniki postępowania zostaną ogłoszone na stronie internetowej: www.oke.krakow.pl. Niezależnie od ogłoszenia wyników wszyscy Wykonawcy uczestniczący w postępowaniu 
o zamówienie publiczne zostaną powiadomieni w formie elektronicznej.

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania bez podania uzasadnienia, a także do zakończenia postępowania bez wyboru najkorzystniejszej oferty.
3. Zamawiający, po otwarciu ofert, zastrzega sobie prawo dokonania weryfikacji złożonych oświadczeń Wykonawcy w zakresie spełnienia wymaganych warunków udziału 
w postępowaniu, a Wykonawca zobowiązany jest do udzielenia wyjaśnień w sprawie.

XI. OBOWIĄZEK INFORMACYJNY UWZGLĘDNIAJĄCY REGULACJE ZAWARTE W ART. 13 ROZPORZĄDZENIA RODO.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych
 i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 

1. Administratorem pozyskanych w toku prowadzonego postępowania danych osobowych Wykonawcy jest Okręgowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie, adres: os. Szkolne 37, 31-978 Kraków, NIP 677-210-86-05, Regon 351621397, telefon: 12 68 32 101, email: oke@oke.krakow.pl;

2. W sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych przez OKE można kontaktować się z inspektorem ochrony danych Zamawiającego pod adresem e-mail: iod@oke.krakow.pl

3. Pozyskane dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego sygn. WOA.261.20.2.2024, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;

4. Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy będą: 

a) osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania na podstawie przepisów Pzp 

b) podmioty, którym administrator danych powierzył przetwarzanie w drodze umowy. 

5. Pozyskane dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, zgodnie z przepisami prawa dotyczącymi przechowywania 

i archiwizowania dokumentacji przez Państwowe jednostki budżetowe;

6. Obowiązek podania danych osobowych bezpośrednio dotyczących Wykonawcy jest związany 

udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają pośrednio z ustawy Pzp;  

7. W odniesieniu do pozyskanych danych osobowych Wykonawcy decyzje nie będą podejmowane 

w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO i dane osobowe nie będą profilowane;

8. Wykonawca biorący udział w postępowaniu posiada:

­
na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych jego dotyczących;

­
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania pozyskanych w toku postępowania  danych osobowych, ale skorzystanie z tego prawa nie może skutkować zmianą wyniku postępowania, ani zmianą postanowień umowy 
i nie może naruszać integralności ew. protokołu z postępowania i jego załączników; 

­
na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO  

­
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna, że przetwarzanie danych osobowych jego dotyczących narusza przepisy RODO;

9. Nie przysługuje Wykonawcy:

­
w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

­
prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

­
prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO, gdyż podstawą  prawną  przetwarzania danych osobowych pozyskanych od Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Załączniki:
1. Załącznik nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 
2. Załącznik nr 2 – Istotne postanowienia umowne
3. Załącznik nr 3 – Formularz ofertowy
4. Załącznik nr 4 –  Oświadczenie Wykonawcy o braku powiązania kapitałowego lub osobowego

z Zamawiającym

 Zamawiający: Okręgowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie
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