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1. Składanie wniosku kandydata na egzaminatora 
 

Aby złożyć wniosek kandydata na egzaminatora należy: 

1. Przejść na stronę: http://egzaminator.ksdo.gov.pl/, a następnie kliknąć przycisk Złóż 
wniosek o dostęp 1. 

 

 

2. Formularz wniosku na egzaminatora składa się z czterech etapów: Dane podstawowe, 
Adres, Wykształcenie, Zatrudnienie  oraz Podsumowanie. 
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3. W pierwszym etapie uzupełnić  Dane podstawowe, na które składają się: 

 Dane wniosku - wybrać odpowiednią Okręgową Komisję Egzaminacyjną 2 

 Zakres szkolenia - wybrać odpowiedni Rodzaj egzaminu 3: Egzamin ósmoklasisty lub 

Egzamin maturalny oraz Przedmiot (uprawnienie) 4, którego dotyczy szkolenie np. 

matematyka i kliknąć przycisk Dodaj do listy 5 

 Dane kandydata 6 - do uzupełnienia dane osobowe oraz dane kontaktowe 

4. Po uzupełnieniu wszystkich obowiązkowych pól, które są oznaczone gwiazdką, kliknąć 

przycisk Dalej 7, co spowoduje przejście do kolejnego etapu. 
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5. W drugim etapie Adres zamieszkania - uzupełnić dane Adresu zamieszkania 8 oraz (jeśli 

jest inny niż adres zamieszkania) dane Adres do korespondencji, zaznaczając 

checkbox  9 (do uzupełnienia identyczne jak dla adresu zamieszkania dane). 

6. Po uzupełnieniu wszystkich obowiązkowych pól, które są oznaczone gwiazdką, kliknąć 

przycisk Dalej 10, co spowoduje przejście do kolejnego etapu. 

 

  

 

7. W trzecim etapie Wykształcenie (studia wyższe, studia podyplomowe) - uzupełnić dane 

dotyczące wykształcenia oraz ewentualne (nie są one obowiązkowe) informacje o 

ukończonych kursach i uzyskanych kwalifikacjach do nauczania określonych 

przedmiotów. 

8. W części Wykształcenie (studia wyższe, studia podyplomowe) 11 uzupełnić wszystkie 

obowiązkowe pola oznaczone gwiazdką, wybierając odpowiednie dane z listy i wpisując 

je ręcznie, a następnie kliknąć przycisk Dodaj do listy 12. 

9. W części Kwalifikacje pedagogiczne i kursy kwalifikacyjne nadające kwalifikacje do 

nauczania określonych przedmiotów lub prowadzenia określonych zajęć 13 uzupełnić 

wszystkie obowiązkowe pola oznaczone gwiazdką, wybierając odpowiednie dane z listy 

i wpisując je ręcznie, a następnie kliknąć przycisk Dodaj do listy 14. 

10.  Po wprowadzeniu chociaż jednego wpisu w części Wykształcenie (studia wyższe, studia 

podyplomowe) kliknąć przycisk Dalej 15, co spowoduje przejście do kolejnego etapu.  

 

 

 

 8 

 9 

  10 
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11. W czwartym etapie Zatrudnienie w ostatnich 6 latach - uzupełnić informacje o 

zatrudnieniu z ostatnich 6 lat. 

12. Wybrać daty zatrudnienia: Data zatrudnienia od oraz Data zatrudnienia do (pole 

nieobowiązkowe) 16 i zaznaczyć Przedmiot nauczany w przypadku nauczycieli  lub 

stanowisko wymagające kwalifikacji pedagogicznych 17. 

13. Następnie kliknąć Dodaj przedmiot 18  i z rozwijalnej listy wybrać dany przedmiot.  

14. Wprowadzić numer REGON 19 placówki i kliknąć przycisk Wyszukaj 20, 

co spowoduje automatyczne uzupełnienie danych dotyczących danej placówki 21. 

15. Po uzupełnieniu wszystkich obowiązkowych pól, które są oznaczone gwiazdką, kliknąć 

przycisk Dodaj do listy 22, co spowoduje dodanie informacji o zatrudnieniu do wniosku. 

16. Po wprowadzeniu choć jednego wpisu, dotyczącego zatrudnienia, kliknąć przycisk 

Dalej 23, co spowoduje przejście do Podsumowania. 

 

 

 16 

 

  19  20 

 22 

 

 

 21 

  23 
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17. W ostatnim etapie Podsumowanie sprawdzić poprawność wszystkich wprowadzonych 

danych, a następnie kliknąć przycisk Wyślij 24. 

18. W przypadku konieczności naniesienia poprawek, kliknąć przycisk Wstecz 25 cofając się 

do odpowiedniego etapu wniosku. 
 

 

  24 

 25 
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19. Po kliknięciu przycisku Wyślij otrzymujemy informację o poprawnym złożeniu wniosku 

oraz możliwość jego wydrukowania 26. 

 

 

20. Wydruk wniosku. 

 

 

  26 
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21. Po wysłaniu wniosku, na podany w nim adres mailowy zostaje wysłany e-mail z 

informacją o złożeniu wniosku. 

22. W wiadomości mailowej również jest możliwe wydrukowanie wniosku. W tym celu 

należy kliknąć przycisk Wydrukuj wniosek 27. 

 

23. W wyświetlonym oknie uzupełnić pola Nazwisko i PESEL 28, a następnie kliknąć przycisk 

Wydrukuj 29. 

 

 

 

 

 

 27 

 

 28 

 29 
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24. W otrzymanym mailu istnieje także możliwość anulowania wniosku, jeśli nie został on 

jeszcze rozpatrzony przez pracownika OKE. 

25. W celu anulowania wniosku należy kliknąć przycisk Anuluj wniosek 30. 

 

26. W wyświetlonym oknie zaznaczyć checkbox  31, a następnie kliknąć przycisk Anuluj 

wniosek 32.  

 

 

 

 

 

 

 30 

 31   32 
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27. Po poprawnym anulowaniu wniosku pojawi się informujący o tym komunikat. 

 

28. Jeżeli wniosek został już rozpatrzony przez pracownika OKE, to przy próbie jego 

anulowania wyświetli się stosowny komunikat. 
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2. Pozyskanie danych dostępowych do systemu Egzaminator 
 

Aby pozyskać dane dostępowe do systemu Egzaminator należy: 

1. Po złożeniu wniosku przez kandydata na egzaminatora i zaakceptowaniu go przez 
pracownika odpowiedniej OKE, użytkownik otrzymuje na wskazany we wniosku adres 
mailowy wiadomość z informacją o zmianie stanu swojego wniosku oraz możliwością 
pozyskania danych dostępowych do systemu Egzaminator. 

2. W otrzymanej wiadomości kliknąć przycisk Pokaż login 1. 

 

3. W wyświetlonym formularzu uzupełnić wszystkie pola obowiązkowe oznaczone 

gwiazdką (jeżeli podczas składania wniosku użytkownik wprowadził drugie imię, to 

należy je uzupełnić), a następnie kliknąć przycisk Wyślij 2. 

 

 1 

  2 
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4. Po poprawnym wprowadzeniu danych i kliknięciu przycisku Wyślij pojawi się okno z 

informacją o przesłanej na adres mailowy wiadomości. 

 

 

5. W otrzymanej wiadomości kliknąć przycisk Uzyskaj login 3. 

 

 

 

 

 3 
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6. W wyświetlonym oknie wprowadzić swój numer PESEL, a następnie kliknąć przycisk 

Wyślij 4. 

 

 

7. Jeżeli wprowadzony PESEL był prawidłowy w oknie wyświetli się Login 5 użytkownika. 

 

8. Po sprawdzeniu przyznanego użytkownikowi Loginu, w celu utworzenia hasła kliknąć 

przycisk Utwórz hasło 6 w wiadomości e-mail z informacją o akceptacji wniosku. 

 

  4 

  5 

 6 
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9. W wyświetlonym formularzu uzupełnić wszystkie obowiązkowe pola oznaczone 

gwiazdką (jeżeli podczas składania wniosku użytkownik wprowadził drugie imię, to 

należy je uzupełnić), a następnie kliknąć przycisk Wyślij 7. 

 

Przy tworzeniu hasła należy zwrócić uwagę na politykę haseł. System na bieżąco sprawdza, 

czy wprowadzone hasło spełnia wszystkie warunki. 

10. Po poprawnym uzupełnieniu formularza i kliknięciu przycisku Wyślij pojawi się okno z 

informacją o przesłanej na adres mailowy wiadomości . 

 

 

 

  7 
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11. W otrzymanej wiadomości kliknąć przycisk Potwierdź hasło 8 . 

 

12. W wyświetlonym oknie wprowadzić swoje hasło (to, które zostało wprowadzone w 

poprzednim formularzu), a następnie kliknąć przycisk Wyślij 9. 

 

 

 

 

 

 

 

 8 
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13. Jeśli wprowadzone hasło było poprawne wyświetli się komunikat o pomyślnym 

ustawieniu hasła. 

 

 

Po wykonaniu wszystkich powyższych czynności, użytkownik może wejść na stronę 

systemu Egzaminator i zalogować się do niego pozyskanymi danymi dostępowymi. 
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3. Logowanie użytkownika 
 

Aby zalogować się do systemu Egzaminator należy: 

1. Używając przeglądarki Google Chrome lub Mozilla Firefox wejść na stronę 
egzaminator.ksdo.gov.pl i kliknąć przycisk Zaloguj 1. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1 
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2. Zostaniemy przeniesieni na stronę logowania za pomocą konta w KSDO. 
3. Wprowadzić login egzaminatora w polu Login 2 i aktualne hasło w polu Hasło 3. 
4. W przypadku problemów z dostępem upewnić się, czy połączenie z Internetem działa 

poprawnie, a następnie, jeżeli zaistnieje taka konieczność, skorzystać z opcji Utwórz konto 
lub odzyskaj dane logowania 4.  

5. Po wypełnieniu pól kliknąć przycisk Zaloguj 5.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 3 

 2 

 5  4 
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4. Aktualne dane użytkownika 
 

Aby wyświetlić aktualne dane użytkownika należy: 

1. Wybrać z menu głównego pozycję Moje dane 1. 

 

2. W zakładce Dane podstawowe 2 widoczne są karty: Dane podstawowe 3 (dane osobowe 
egzaminatora), Adresy 4 (adres zamieszkania, do korespondencji oraz zameldowania), Dane 
kontaktowe 5 (adres e-mail oraz numer telefonu), Podatki i ubezpieczenia 6 (dane do 
rozliczenia z Urzędem Skarbowym) oraz Rachunek bankowy 7. 

 

 

 1 

 2  

 

 

 

 

 3 

 4 

 5 

 6 

 7 
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3. W zakładce Wykształcenie 8 widoczne są karty: Wykształcenie oraz Kwalifikacje 
pedagogiczne, studia podyplomowe i kursy kwalifikacyjne nadające kwalifikacje do 
nauczania określonych przedmiotów lub prowadzenia określonych zajęć. W tych kartach 
wyświetlane są informacje, które użytkownik wprowadził we wniosku kandydata na 
egzaminatora. 
  

 

4. W zakładce Zatrudnienie 9 widoczna jest karta: Zatrudnienie w ostatnich 6 latach (lista miejsc 
pracy, w których użytkownik był zatrudniony w ostatnich sześciu latach na podstawie 
umowy o pracę, zlecenie lub dzieło). Informacje wyświetlane w tej karcie wprowadzone 
zostały we wniosku kandydata na egzaminatora. 

 

 

 

 

 

 

  8 

 9 
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5. Uzupełnianie danych do zawarcia umowy i rozliczenia rachunków 
 

Aby uzupełnić dane do zawarcia umowy i rozliczenia rachunków należy: 

1. Wybrać z menu głównego pozycję Moje dane 1. 

 

2. Jeżeli użytkownik nie ma uzupełnionych wszystkich danych, w zakładce Dane podstawowe 
będzie widoczny komunikat z taką informacją 2.  
Uzupełnienie danych użytkownika jest niezbędne do podpisania umowy i wygenerowania 
rachunku po odbytym ocenianiu. 
 

 

 

3. W karcie Dane podstawowe kliknąć przycisk Uzupełnij 3. 

 

 

 

 

 

2 

 3 

 1 
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4. W wyświetlonym oknie uzupełnić obowiązkowe pola oznaczone gwiazdką i zapisać 
przyciskiem Zapisz 4. 

 

5. Aby edytować dane podstawowe kliknąć przycisk Modyfikuj 5. 

 

 

 

6. W karcie Adresy  można edytować wprowadzony przy składaniu wniosku adres 
zamieszkania, należy wybrać ikonkę  6. Jeżeli adres do korespondencji różni się od adresu 
zamieszkania należy wybrać ikonkę  7, aby uzupełnić dane. Następnie trzeba wprowadzić 
adres zameldowania klikając przycisk Uzupełnij 8.   
 
 

 
 

 

  4 

 5 

 

  6 

 8   7 
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7. Jeżeli adres korespondencyjny lub adres zameldowania jest inny niż adres zamieszkania po 

wyborze ikonki  należy kliknąć checkbox  12 i uzupełnić obowiązkowe pola oznaczone 
gwiazdką, a następnie zapisać zmiany przyciskiem Zapisz 13. 
 

 

 

 

8. Jeżeli adres zameldowania jest taki sam jak adres zamieszkania, kliknąć przycisk Zapisz 14. 
 

 
 
9. Danych kontaktowych nie trzeba uzupełniać, aby je edytować kliknąć przycisk Modyfikuj 15. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 12 

  15 

 

 

  13 

  13 

 12 

  14 
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10. Wprowadzić zmiany i kliknąć Wyślij 16. 

 

 

 

11. Aby uzupełnić dane do rozliczenia z Urzędem Skarbowym kliknąć przycisk Uzupełnij 16. 

 

 

12. Po uzupełnieniu wszystkich pól w wyświetlonym oknie kliknąć checkbox  17  informujący 
o posiadanym miesięcznym wynagrodzeniu i zapisać dane przyciskiem Zapisz 18. 

 

 16 

  16 
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 17   18 
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13. Aby edytować dane skarbowe kliknąć przycisk Modyfikuj 19. 

 

 

 

14. Aby uzupełnić dane o rachunku bankowym kliknąć przycisk Uzupełnij 20. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 20 

  19 
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15. Uzupełnić wszystkie pola i zapisać przyciskiem Zapisz 21. 

 

 

16. Aby edytować dane o rachunku bankowym kliknąć przycisk Modyfikuj 22. 

 

 

17. Po uzupełnieniu wszystkich danych we wszystkich kartach pojawi się informacja 
o konieczności ich potwierdzenia 23. 
Kliknąć przycisk Potwierdź 24 w celu potwierdzenia danych. 

 

  21 

 

 23 

  24 

  22 
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18. Po potwierdzeniu danych wyświetla się komunikat z informacją o dacie potwierdzenia 25 
oraz możliwością wydruku oświadczenia dostępnego w zakładce Oświadczenie 26. 

 

 

19.  Kliknąć Wydrukuj oświadczenie 26. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 25 

 

 26 

  26 
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20. Wydruk oświadczenia. 
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6. Aktualne uprawnienia egzaminatora 
 

Aby wyświetlić aktualne uprawnienia użytkownika należy: 

1. Wybrać z menu głównego pozycję Moje uprawnienia 1. 

 

 

2. W karcie Uprawnienia widoczne są wszystkie uprawnienia jakie posiada dany użytkownik 
jako egzaminator wpisany do ewidencji OKE. Wyświetlane dane to: Rodzaj egzaminu, 
Przedmiot (uprawnienie), Numer egzaminatora i Data wydania 2. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

  2 

 1 
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7. Wnioski użytkownika 
 

Aby przejść do listy złożonych wniosków kandydata na egzaminatora należy: 

1. Wybrać z menu głównego pozycję Wnioski 1.  

2. W karcie Wnioski widoczne są wszystkie wnioski złożone przez użytkownika przed 
utworzeniem konta oraz te złożone już po utworzeniu konta. 

3. Jeżeli użytkownik złożył jeden wniosek, ale na więcej zakresów, to każdy z nich jest 
prezentowany osobno. 

4. Wniosek można wyszukać, wykorzystując do tego filtry, dostępne w bocznym panelu: 

Numer wniosku, Rodzaj egzaminu, Zakres, Data złożenia oraz Stan wniosku 2.  

 

5. Aby przejść do szczegółów danego wniosku kliknąć przycisk  3 przy odpowiednim 

wierszu. 

 

 1 

 

 

 2 

  3 
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6. Aby wydrukować wniosek kliknąć Drukuj Wniosek 4. 
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8. Składanie wniosku na nowy zakres 
 

Aby złożyć wniosek na nowy zakres należy: 

1. Wybrać z menu głównego pozycję Wnioski 1 , a następnie kliknąć przycisk Dodaj 2. 

 

2. Pojawi się formularz wniosku. Jest on identyczny jak ten, który był składany przez 
kandydata przed uzyskaniem dostępu do systemu Egzaminator. 
 

3. Etapy Dane podstawowe, Wykształcenie oraz Zatrudnienie są automatycznie 
uzupełniane danymi z poprzednio złożonego wniosku/wniosków. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1 

 2 
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4. Okręgowa Komisja Egzaminacyjna 3 oraz Dane kandydata 4 nie są możliwe do edycji. 

 

5. W pozostałych etapach możliwa jest edycja danych (Adresy i obecne Zatrudnienie) oraz 
wprowadzenie nowych wpisów (Wykształcenie i nowe Zatrudnienie). 
 

6. Po wysłaniu wniosku oczekiwać na jego rozpatrzenie przez pracownika OKE, o czym będą 
informować stosowne wiadomości e-mail. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 3 

 4 
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9. Podgląd szkoleń 
 

Aby sprawdzić dostępne szkolenia należy: 

1. Wybrać z menu głównego pozycję Szkolenia 1. Na ekranie wyświetli się lista dostępnych dla 
danego użytkownika szkoleń. 

 
 

2. Szkolenie można wyszukać, wykorzystując do tego filtry, dostępne w bocznym panelu: 
Nazwa szkolenia, Rodzaj egzaminu, Zakres, Rodzaj szkolenia, Stan szkolenia, Termin 
szkolenia, Miejsce szkolenia 2. W górnej części listy widoczne są także szybkie filtry: Moje 
szkolenia, Aktywne szkolenia, Przyszłe szkolenia, Zakończone szkolenia 3. 

 

 

 

 

 

 

 

  1 

 

 

  2 
  3 
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Moje szkolenia- szkolenia na które już zgłosił się użytkownik lub został dodany do listy 
uczestników w systemie SIOEO ze stanem zgłoszenia: Zgłoszony na szkolenie, Potwierdzenie 
udziału w szkoleniu, Na liście rezerwowej lub stanem szkolenia: Zapisany na szkolenie, 
Zaliczone, Brak zaliczenia, Nieobecny, Przerwane 

Aktywne szkolenia- wyświetla się lista tylko aktywnych szkoleń z trwającym naborem na które 
może zgłosić się użytkownik. 

Przyszłe szkolenia- wyświetla wszystkie szkolenia, które się jeszcze nie rozpoczęły - data 
rozpoczęcia szkolenia jest większa od bieżącej. 

Zakończone szkolenia-  wyświetla szkolenia, które już się zakończyły - data zakończenia 
szkolenia jest mniejsza od bieżącej. 

 

3. Aby przejść do szczegółów szkolenia należy, wyszukać odpowiednie szkolenia, a następnie 

kliknąć przycisk 4 . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  4 
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4. Po przejściu do szczegółów szkolenia w zakładce Szczegóły szkolenia 5 widoczne są karty: 
Dane podstawowe 6 (nazwa i typ szkolenia, rodzaj uprawnienia, termin, informacja o 
dostępności, możliwość zgłoszenia na szkolenie), Miejsce szkolenia 7 (nazwa i adres 
miejsca, termin, osoba i dane kontaktowe). 

 

5. W zakładce Harmonogram 8  widoczny jest harmonogram szkolenia – data i godzina oraz 

temat danego bloku szkoleniowego 9. 

 

 

 

6. W zakładce Materiały do pobrania 10 istnieje możliwość pobrania udostępnionych przez 

organizatora szkolenia materiałów, klikając właściwą ikonkę  11. 

 

 

 

 

  5 

  

 

  

  
   

  6 

  7 

  8 

 

  9 

  10 

  11 
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10. Zgłaszanie na szkolenia 
 

Aby zgłosić się na wybrane szkolenie należy: 

1. Wybrać z menu głównego pozycję Szkolenia 1, a następnie wybrać zakładkę Aktywne 
szkolenia 2. 

2. Wyszukać właściwe szkolenie i kliknąć w przycisk Zgłoś na szkolenie 3. 
 

 

3. W wyświetlonym oknie zaznaczyć checkbox 4 z potwierdzeniem, a następnie kliknąć 
przycisk Zapisz 5. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

  1 

  3 

  4 

  5 

  2 
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4. Zgłoszenie na szkolenie jest dostępne również po przejściu  do zakładki Szczegóły 
szkolenia 6, a następnie w karcie Dane podstawowe należy kliknąć przycisk Zgłoś na 
szkolenie 7. 
Przycisk dostępny tylko jeżeli nabór na dane szkolenie jest aktualnie otwarty oraz jeśli 
dany użytkownik nie zgłosił się do innego szkolenia lub nie został na nie zapisany przez 
pracownika OKE. 

 

 

5. W wyświetlonym oknie zaznaczyć checkbox 8 z potwierdzeniem, a następnie kliknąć 
przycisk Zapisz 9. 

 

 

 

 

 

 

  6 

  7 

  9 

  8 
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11. Potwierdzenie udziału w szkoleniu 
 

Aby potwierdzić udział w szkoleniu należy: 

1. Wybrać z menu głównego pozycję Szkolenia 1. Na ekranie wyświetli się lista dostępnych 

dla danego użytkownika szkoleń. 

 

 

2. Wyszukać właściwe szkolenie, a następnie wejść w jego szczegóły, klikając odpowiedni 

przycisk  2. 

 

 

  

  1 

  2 
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3. W zakładce Szczegóły szkolenia, w karcie Dane podstawowe kliknąć przycisk Potwierdź 

udział 3. 
Przycisk dostępny tylko jeżeli do rozpoczęcia danego szkolenia pozostało mniej niż 7 

dni. 

 

 

4. W wyświetlonym oknie zaznaczyć checkbox 4 z potwierdzeniem, a następnie kliknąć 

przycisk Zapisz 5. 

  

 

5. Potwierdzenia można także dokonać bezpośrednio z widoku listy wszystkich szkoleń, 

klikając przycisk Potwierdź udział 6. Zasada działania jest identyczna. 

 

  3 

  5 

  4 

  6 

 



46 
 

12. Rezygnacja z udziału w szkoleniu 
 

Aby zrezygnować z udziału w szkoleniu należy: 

1. Wybrać z menu głównego pozycję Szkolenia 1. Na ekranie wyświetli się lista dostępnych 

dla danego użytkownika szkoleń. 

 

 

2. Wyszukać właściwe szkolenie, a następnie wejść w jego szczegóły, klikając odpowiedni 

przycisk  2. 

 

  

  1 

  2 
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3. W zakładce Szczegóły szkolenia 3, w karcie Dane podstawowe kliknąć przycisk 

Zrezygnuj 4. 

 

4. W wyświetlonym oknie zaznaczyć checkbox 5 z potwierdzeniem, a następnie kliknąć 

przycisk Zapisz 6. 

 

 

5. Rezygnacji można także dokonać bezpośrednio z widoku listy wszystkich szkoleń, klikając 

przycisk Zrezygnuj 7. Zasada działania jest identyczna. 

 

  4 

  5 

  5 

  7 

  3  
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13. Test kandydata na egzaminatora  
Aby rozpocząć test kandydata na egzaminatora należy: 

1. Używając przeglądarki Google Chrome lub Mozilla Firefox wejść na stronę 
egzaminator.ksdo.gov.pl i kliknąć przycisk Zaloguj 1. 

 

2. Zostaniemy przeniesieni na stronę logowania za pomocą konta w KSDO. 
3. Wprowadzić login egzaminatora w polu Login 2 i aktualne hasło w polu Hasło 3. 
4. W przypadku problemów z dostępem upewnić się, czy połączenie z Internetem działa 

poprawnie, a następnie, jeżeli zaistnieje taka konieczność, skorzystać z opcji Utwórz konto 
lub odzyskaj dane logowania 4.  

5. Po wypełnieniu pól kliknąć przycisk Zaloguj 5.  

 

 1 

 3 

 2 

 5  4 
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6. Wybrać z menu głównego pozycję Szkolenia 6. Na ekranie wyświetli się lista dostępnych 
dla danego użytkownika szkoleń. 
 

 

7. Szkolenie można wyszukać, wykorzystując do tego filtry, dostępne w bocznym panelu: 
Nazwa szkolenia, Rodzaj egzaminu, Zakres, Rodzaj szkolenia, Stan szkolenia, Termin 
szkolenia, Miejsce szkolenia 7. W górnej części listy widoczne są także szybkie filtry: Moje 
szkolenia, Aktywne szkolenia, Przyszłe szkolenia, Zakończone szkolenia 8. 

 

 

 

 

  6 

 

 

  7 
  8 
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8. Przejść do szczegółów szkolenia klikając przycisk  9. 

 

 
9. Przejść do zakładki Test kandydata 10, jeśli jest gotowy do rozpoczęcia należy kliknąć 

Rozpocznij test 11. 
 

 

 
 

  9 

  

 

 

 

  10 

  11 
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10. Zostaniemy przeniesieni do instrukcji dotyczącej przeprowadzenia testu, na stronie EGON. 

11. Po zapoznaniu się z zamieszczoną instrukcją, należy zaznaczyć 12 

Zapoznałam/Zapoznałem się z instrukcją i kliknąć Rozpocznij test 13.  

 

12. Kandydat ma możliwość przechodzenia pomiędzy zadaniami 14.  
13. W przypadku wykonanego zadania ikona z jego numerem zmieni się na kolor zielony 15.  
14. Na samym dole każdego wyświetlonego zadania należy zaznaczyć ocenę (punkty) 16 . 

 

 

 

 

 

 

 

12 13 

14 
15 

16 
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15. W celu zakończenia testu kliknąć przycisk Zakończ test 17. 

 

 

16. Pojawi się okno modalne z pytaniem  Czy na pewno chcesz zakończyć  test? ,należy 

zaznaczyć Tak 18.  

17. W przypadku niewykonania wszystkich zadań wyświetli się komunikat z informacją 

i wskazaniem, które zadania nie zostały wykonane i potwierdzeniem czy w takiej sytuacji 

kandydat chce zakończyć test.  

 

 
18. Po zakończonym teście w systemie Egzaminator wyświetli się informacja z ilością 

zdobytych punktów 19.  

 

 

 

  18 

17 

  19 
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14. Podgląd rekrutacji do oceniania 
 

Aby sprawdzić dostępne rekrutacje do oceniania należy: 

1. Wybrać z menu głównego pozycję Ocenianie 1, a następnie zakładkę Rekrutacja 2. 

Na ekranie wyświetli się lista dostępnych dla danego użytkownika rekrutacji. 

 

 

2. Rekrutację można wyszukać, wykorzystując do tego filtry dostępne w bocznym panelu: 

Nazwa rekrutacji, Sesja, Egzamin, Miejscowość, Data rozpoczęcia oceniania, Data 

zakończenia oceniania 3. W górnej części listy widoczne są także szybkie filtry: Moje 

rekrutacje, Aktywne rekrutacje, Przyszłe rekrutacje, Zakończone rekrutacje 4. 

 

 

 

  1 
  2 

 

 

  4 
  3 
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3. Każdy wiersz z daną rekrutacją zawiera informacje o: nazwie egzaminu, rekrutacji oraz 

sesji egzaminacyjnej, terminach oceniania (termin prac w zespole) i stanie danej 

rekrutacji lub stanie zgłoszenia (jeżeli użytkownik bierze/brał w jakiejś udział). 

4. Jeżeli użytkownik nie potwierdził wcześniej swoich danych, wymaganych do zawarcia 

umowy i rozliczenia rachunków, system wyświetla stosowny komunikat 5. 

 

5. Po wyszukaniu rekrutacji przejść do jej szczegółów, klikając odpowiedni przycisk  6. 

 

 

 

 

 

 

   5 

  6 
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6. W szczegółowym podglądzie rekrutacji widoczne są karty: Dane podstawowe 7 oraz 
Terminy oceniania prac 8. 

 

 

  

 

 

  7 

  8 
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15. Drukowanie zakresu czynności Egzaminatora 
 

Aby wydrukować zakresy czynności należy: 

1. Wybrać z menu głównego pozycję Dokumenty 1.  

Na ekranie wyświetli się lista dostępnych do wydruku dokumentów zawierających zakresy 

czynności Egzaminatora 2.  

2. W celu wydrukowania lub pobrania danego zakresu czynności, kliknąć ikonkę drukarki 

 lub ikonkę pobierz 3.  
 

 

 

 

 
 

  1 

  2 

 

  3 
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16. Zgłoszenia do rekrutacji do oceniania 
 

Aby zgłosić się do rekrutacji do oceniania należy: 

1. Wybrać z menu głównego pozycję Ocenianie 1, a następnie zakładkę Rekrutacja 2. 

Na ekranie wyświetli się lista dostępnych dla danego użytkownika rekrutacji. 

 

 

2. Wyszukać właściwą rekrutację, a następnie wejść w jej szczegóły, klikając odpowiedni 

przycisk  3. 

 

 

 

 

  1 
  2 

  3 
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3. W szczegółowym podglądzie danej rekrutacji kliknąć przycisk Zgłaszam się 4. 

 

4. W wyświetlonym oknie wybrać odpowiednie dane w polach: Rodzaj uprawnienia, 

Miejscowość, OKO (Ośrodki Koordynacji Oceniania) i Zespół egzaminatorów, a następnie 

kliknąć przycisk Zapisz 5.W oknie wyświetlana jest także informacja o obecnej liczbie 

zgłoszeń do danego zespołu 6. 

 

 

 

  4 

  5    6 
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Informujemy, że wszystkie dane podmiotu i dane osobowe widoczne na 

obrazkach w instrukcjach są danymi fikcyjnymi, utworzonymi na 

potrzeby powstania instrukcji. 
 

 

 


