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WOA/PSO/220-6/06 — audyt finansowym Unii Europejskiej & u “n

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ 60 000 EURO
Przedmiot zamowienia dotyczy:

przeprowadzenia audytu zewngtrznego projektu o nazwie ,,Przygotowanie nauczycieli do
przeprowadzania egzaminow zewnetrznych (szkolenie egzaminatorow) ”, realizowanego przez
OKE w Krakowie wramach Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwoéj] Zasobow
Ludzkich Dziatanie 2.2 (Podniesienie jakosci edukacji w odniesieniu do potrzeb rynku pracy)
Schemat b — Rozwijanie u ucznidéw zdolnos$ci do przysztego zatrudnienia.

I. Zamawiajacy
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie
Al. Focha 39, 30-119 Krakow
Strona WWW. www.oke.krakow.pl
E-mail : oke@oke.krakow.pl
godziny urzedowania: 8-16
tel./fax: (012) 61 81 201, 202, 203, / (012) 61-81-200, 61-81-210

II. Tryb udzielenia zamoéwienia

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci
ponizej 60 000 euro.

1. Podstawa prawna udzielenia zamowienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39-46 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z dnia 9 lutego 2004 r. Nr 19, poz. 177 z pozn. zm.) wraz z aktami
wykonawczymi wydanymi na jej podstawie, a w sprawach nieuregulowanych- przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny ( Dz. U. nr 16, poz. 93 z pozn. zm.)

2. Rozporzqdzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 1 lipca 2004 r. w sprawie przyjecia Sektorowego Programu
Operacyjnego Rozwoj Zasobow Ludzkich 2004-2006. (Dz. U. 2004 nr 166 poz. 1743 z pdzn. zm.)

3. Rozporzqdzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie przyjecia Uzupelnienia
Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwoj Zasobow Ludzkich 2004-2006. (Dz. U. 2004 nr 197 poz. 2024 z pozn.
zm.)

I11. Opis przedmiotu zamo6wienia

1. Przedmiot zamowienia:

przeprowadzenie audytu zewngtrznego projektu o nazwie ,,Przygotowanie nauczycieli do
przeprowadzania egzaminow zewnetrznych (szkolenie egzaminatorow)”, realizowanego przez
OKE w Krakowie w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwoj Zasobéw Ludzkich
Dziatanie 2.2 (Podniesienie jakosci edukacji w odniesieniu do potrzeb rynku pracy) Schemat b
— Rozwijanie u ucznidw zdolnos$ci do przysztego zatrudnienia.

2. Cel audytu zewnetrznego:

— uzyskanie niezaleznej oceny realizacji projektow w zakresie analizy dokumentacji
merytorycznej w aspekcie finansowo-ksiggowym w odniesieniu do przekazywania i rozliczania
otrzymanych $rodkow, akceptacji wydatkow, sprawozdan z realizacji projektow 1 osiagnigtych
celow,

— uzyskanie racjonalnego zapewnienia, ze wydatki poniesione w ramach projektu sa
kwalifikowalne, a realizowany projekt jest zgodny z umowa i wnioskiem o dofinansowanie,
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— wydanie opinii i sporzadzenie raportow, czy w powyzszym zakresie wydatki rzeczywiscie
zostaly zrealizowane, ksiggi rachunkowe dotyczace realizacji projektu prowadzone sa rzetelnie,
a wnioski o platno$¢, sprawozdania z realizacji projektu, odpowiadaja wymogom programu,
oraz prawidlowo, rzetelnie 1 jasno przedstawiaja sytuacje finansowa i majatkowa projektu,
wedlug stanu na dzien sporzadzenia ww. dokumentdéw, obejmujacych  badanie przed
zakonczeniem projektu, na zakonczenie realizacji projektu, przy czym potwierdzenia wydane
przez audytora beda dotyczy¢ kwot i informacji zawartych w dokumentacji projektu do
momentu przeprowadzenia audytu.

3. Miejsce przeprowadzenia audytu:
W siedzibie beneficjenta koncowego — OKE w Krakowie.

4. Zakres audytu:
Audyt powinien obejmowac przede wszystkim analizg:
4.1.dokumentacji;
4.2.stosowanych procedur kontroli wewngtrznej w odniesieniu do przekazywania
i rozliczania otrzymanych $rodkows;
4.3.procedur akceptacji wydatkow kwalifikowanych w zakresie ich zasadnoSci
1 odpowiedniego udokumentowania;
4.4, sprawozdawania realizacji projektu ze szczegdlnym uwzglednieniem realizacji przyjgtych
celow i realizacji postanowien umowy o dofinansowanie projektu.

5. Sposdéb realizacji audytu:
W celu stwierdzenia, ze projekt realizowany jest zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu,
a wydatki sa kwalifikowane, w szczegolnosci sprawdza sig:

5.1.dokumentacj¢ dotyczaca projektu;

5.2. czy dziatania przewidziane we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu zostaty
rzeczywiscie podjete;

5.3.sposob archiwizacji dokumentow, ktory pozwala przesledzi¢ $ciezke wydatku od
przedtozenia wniosku o ptatnos$¢ do poszczegolnych faktur;

5.4.czy wydatki wykazane w dokumentach zostaty rzeczywiscie poniesione;

5.5.kwalifikowalno$¢ poniesionych wydatkdw, sposob ich dokumentowania i1 ujgcia na
wyodrebnionym rachunku bankowym wyszczegdlnionym w planie kont beneficjenta,
zgodnos¢ kwot wynikajacych z wnioskéw o ptatnos$¢ z zapisami ksiggowymi, w rozbiciu
na poszczeg6lne kwoty kwalifikowane;

5.6.wiarygodno$¢ sprawozdan z realizacji projektu przekazywanych przez beneficjenta;
poprzez weryfikacjg 1 potwierdzenie wykonania prac, istnienia zakupionych towarow oraz
wykonania ustug zamowionych w ramach projektu;

5.7.sposOb monitorowania projektu (osiagania celu projektu), raportowania o postgpach
wdrazania projektu oraz dotrzymanie harmonogramu realizacji zadan 1 podzadan
projektu;

5.8.zasady dotyczace promocji i reklamy projektu;

5.9. poprawnos$¢ stosowanych procedur przetargowych, w przypadku gdy projekt zaktada
wylonienie podwykonawcow.
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Podczas realizacji audytu powinna zosta¢ zweryfikowana probka ogétem poniesionych
wydatkow, pozwalajaca wyda¢ audytorowi wiazaca opini¢ i sporzadzi¢ raport w tym zakresie.
Dobierajac probke Wykonawca przyjmie poziom ufnosci na poziomie 95%, natomiast prog
istotno$ci na poziomie nie wyzszym niz 1% sumy kosztoéw catkowitych projektu.

Opinia 1 raport powinny wskazywa¢ prog istotno$ci 1ipoziom ufno$ci zgodny
z mig¢dzynarodowymi standardami. Raport z audytu sporzadzony w formie papierowej i na
nosniku elektronicznym (CD-ROM), powinien zawiera¢ w szczegdlnosci elementy zamieszczone
we wzorze raportu (zalacznik nr 1 do projektu umowy stanowiacego zal. nr 8 SIWZ).

Audyt powinien zosta¢ przeprowadzony zgodnie z powszechnie uznawanymi,
migdzynarodowymi standardami audytu i obejmowacé badanie przed zakonczeniem projektu, oraz
na zakonczenie projektu, przy czym potwierdzenia wydane przez audytora beda dotyczy¢ kwot
1 informacji zawartych w dokumentacji projektu do momentu przeprowadzenia audytu.

W przypadku uchybien w wykonaniu zamowienia, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢
nalozenia na Wykonawce kar umownych w wysokosci okreslonej w projekcie umowy-
zalacznik nr 8 do SIWZ.

Jednostka poddana audytowi ma prawo do odniesienia si¢ do opinii 1 raportu.

6. Informacje dotyczace projektu podlegajacego audytowi:

Projekt ,, Przygotowanie nauczycieli do przeprowadzania egzaminow zewnetrznych (szkolenie
egzaminatorow)” realizowany jest przez Okregowa Komisj¢ Egzaminacyjna w Krakowie
w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwo6j Zasobow Ludzkich Dzialanie 2.2
(Podniesienie jako$ci edukacji w odniesieniu do potrzeb rynku pracy) Schemat b — Rozwijanie
u uczniéw zdolnosci do przyszitego zatrudnienia.

Celem szkolen w ramach projektu jest przygotowanie 16 000 nauczycieli z terenu wojewddztw
malopolskiego, podkarpackiego i lubelskiego, do pelnienia roli egzaminatoréw egzaminow
zewnetrznych. Szkolenia maja prawo organizowaé 1 przeprowadza¢ okrggowe komisje
egzaminacyjne.

Szkolenie sktada si¢ z przygotowania wstepnego, wedlug ramowego programu szkolenia
kandydatow na egzaminatordw, nastgpnie, szkolenia egzaminatorow do sprawdzania i oceniania
prac uczniow, arkuszy egzaminacyjnych, wykonywania zadan oraz dalszego, systematycznego
doskonalenia egzaminatorow — w celu uzyskania poréwnywalnych wynikéw, jednolitego
stosowania ustalonych w calym kraju kryteriéw i standardéw oceniania.

Na szkolenie kandydatéw na egzaminatoroOw moze zglosi¢ si¢ kazdy nauczyciel posiadajacy
kwalifikacje do nauczania w danym typie szkoly, w ktérej, na zakonczenie nauki
przeprowadzany jest egzamin zewngtrzny. Okrggowa Komisja Egzaminacyjna nie ma prawa
odmowi¢ udziatu w szkoleniu nauczycielowi, ktory spelnia wymagania kwalifikacyjne.

Czas trwania szkolen zalezy od rodzaju egzaminu zewngtrznego.

Konieczne jest przeszkolenie egzaminatoréw egzaminu maturalnego, ktdrzy przygotowani byli
do egzaminu w 2002 roku, w szczegoOlnosci z zakresu jgzyka polskiego, jezyka mniejszosci
narodowej oraz kandydatdw na egzaminatoréw (sktadajacych wnioski po raz pierwszy).
Egzaminy zewngtrzne sa wdrazane jako ostatni element reformy systemu o$wiaty w naszym
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kraju od 1999 roku. Wyniki egzaminéw zewngtrznych — jednakowych w catym kraju — musza
by¢ poréwnywalne. Wymaga to uwzgledniania przez oceniajacych jednolitych kryteriow
sprawdzania i oceny prac. Docelowo do przeprowadzania sprawdzianu i pozostatych rodzajow
egzaminoOw potrzeba ok. 16 tys. egzaminatorow. Okregowe komisje egzaminacyjne organizuja
kursy dla kandydatow, aby zapewni¢ kadr¢ egzaminatoréw i realizowa¢ ustawowy obowiazek
szkolenia kazdego zgloszonego nauczyciela z pelnymi kwalifikacjami.

Wartos$¢ projektu opiewa na kwote 3 946 230,00 zt.

7. Realizator projektu:
Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

8. Informacje dotyczace dokumentacji zwigzanej z realizacja projektow:
OKE w Krakowie jako wykonawca projektu monitoruje przebieg jego realizacji
sporzadzajac:

8.1. Kwartalne, roczne i koncowe sprawozdania z realizacji projektu:
- zestawienia 1 tabele zawierajace informacje oraz dane merytoryczne i finansowe;
- zestawienia dotyczace postgpu realizacji planu finansowego projektu;
- zestawienia danych dotyczacych beneficjentdw ostatecznych, ktorzy zakonczyli udziat
w projekcie.

8.2. Dokumenty finansowe
- oryginaly dokumentéw ksiggowych dotyczacych wydatkéw zwiazanych z realizacja
projektow (np. faktury, rachunki, listy wyptat);
- oryginaly dokumentéw poswiadczajacych dokonanie poniesienia wydatkow
zwigzanych z realizacja projektu;
- o$wiadczenia finansowe zwiazane z realizacja projektu.

8.3. Informacje o przetargach, przekazywane w miarg potrzeb:
- ogloszenia o przetargach;
- wzory uméw z wykonawcami.
Calos¢ dokumentacji zwiazanej z realizacja projektu znajduje si¢ w OKE w Krakowie.

Oznaczenie wg Wspolnego Stownika Zamowien: ustugi audytu nr CPV 74121200-5

IV. Czg¢s$ci zamowienia
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cz¢sciowych.

V. Zamoéwienia uzupelniajace

Zamawiajacy przewiduje zamowienia uzupetniajace w zakresie wykonania ustugi audytu w przypadku
zaistnienia konieczno$ci sporzadzenia dodatkowych raportow lub opinii dotyczacych realizacji
projektu a wynikajacych z postanowien instytucji wdrazajacej, posredniczacej lub zarzadzajacej
SPORZL.

VI. Oferty wariantowe
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
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VII. Termin wykonania zamowienia

— zlozenie opinii oraz raportdow koncowych z przeprowadzonego audytu zewngtrznego musi
nastapi¢ nie pozniej niz w czasie 30 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy,
w zakresie badan w trakcie realizacji projektu, oraz w zakresie badan na zakonczenie projektu— 30
dni kalendarzowych od dnia zawiadomienia przez Zamawiajacego, przy czym potwierdzenia
wydane przez audytora beda dotyczy¢ kwot i1 informacji zawartych w dokumentacji projektu do
momentu przeprowadzenia audytu.

VIII. Opis warunkow udzialu w postgpowaniu i opis sposobu dokonywania oceny spelnienia
tych warunkow

Opis warunkow udzialu w postepowaniu:

1. O udzielenie zamowienia publicznego moga ubiegac si¢ wylacznie wykonawcy:

1.1. Ktorych oferta odpowiada zasadom okreslonym w ustawie - Prawo zaméwien publicznych
1 spetniaja wymagania okre$lone w niniejszej SIWZ

1.2. Posiadajacy odpowiednie umiejetnosci, do§wiadczenie 1 wiedz¢ w zakresie przeprowadzania
audytu dla projektow finansowanych ze §rodkow pomocowych i grantow otrzymanych ze zrodet
krajowych lub zagranicznych oraz do§wiadczenie uzyskane z badania jednostek non-profit w tym
w szczegblnoscei:

— doswiadczenie w zakresie audytowania projektéw, w ktorych podejmowane byly dzialania
o podobnym charakterze np. szkolenie finansowe ze srodkdéw zagranicznych,

— do$wiadczenie zwiazane z badaniem prawidtowosci wykorzystania dotacji ze Srodkéw budzetu
panstwa,

— doswiadczenie w przeprowadzaniu audytu,

— wiedzg z zakresu funkcjonowania funduszy strukturalnych.

Potwierdzeniem posiadanych umiejetno$ci bedzie udokumentowanie:

1.2.1 — przeprowadzenia minimum 3 audytéw o podobnym charakterze do przedmiotowego
postgpowania dla projektow o wartosci nie mniejszej niz 1.000.000 PLN, przed data wszczecia
postgpowania,

1.2.2 — realizacji lub udziatu w realizacji audytu projektu w ramach Sektorowego Programu
Operacyjnego Rozwo6j Zasobow Ludzkich Dzialanie 2.2 (Podniesienie jakosci edukacji
w odniesieniu do potrzeb rynku pracy).

2. Powyzsze wymagania spetnia podmioty, ktore:

2.1. Sa uprawnione sa do badania sprawozdan finansowych okreslone w art.10 ust 1 ustawy
z dnia 13 pazdziernika 1994 r. o biegtych rewidentach i ich samorzadzie (Dz. U. 2001, nr 31
poz. 359, z pdzn. zm.).

2.2. Zatrudniaja (w tym na umowy zlecenie, dzieto, itp.) osoby:
a). posiadajace uprawnienia biegtego rewidenta,
b). posiadajace odpowiednie kwalifikacje zawodowe wydawane przez organizacje, ktéra
jest cztonkiem International Federation of Accountants,
c¢). posiadajace migdzynarodowe uprawienia audytora wewngtrznego (CIA Certified
Internal Auditor),

SIWZ- audyt 5



d). spetniajace wymagania, o ktorych mowa w art. 35 k ustawy z dnia 26 listopada 1998 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r., Nr 15, poz. 148 z p6zn. zm.).

2.3. Przedstawia zespdt audytujacy posiadajacy ww. doswiadczenia, a w sktad tego zespotu
bedzie wchodzita co najmniej jedna osoba posiadajaca uprawnienia bieglego rewidenta.

W  przypadku kiedy wykonawca zaproponuje wykonanie zamodwienia przez kilka
podzespotow wowczas w sktad kazdego z podzespoldw winna wej$¢ co najmniej jedna osoba
posiadajaca uprawnienia biegtego rewidenta.

2.4. Przedstawia program przeprowadzenia audytu obejmujacego w szczegdlnosci nizej
wymienione elementy:

— Okreslenie przedmiotu audytu zewngtrznego;

— Cel audytu zewngtrznego;

— Podmiotowy i przedmiotowy zakres audytu zewnetrznego;

—  Wskazowki metodyczne w tym: techniki i sposob przeprowadzenia audytu, problemy
na ktore zostanie zwrocona szczegdlna uwaga w procesie przeprowadzenia audytu,
dowody niezbgdne do dokonania ustalen i sposob ich badania, wskazoéwki o charakterze
techniczno — organizacyjnym, wzory wykazow i z zestawien;

— Zalozenia organizacyjne;

— Harmonogram przeprowadzenia audytu.

2.5. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.
2.6. Nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia.

2.7. Spelniaja wymog bezstronnos$ci 1 niezalezno$ci od badanego beneficjenta oraz instytucji
wdrazajacej, posredniczacej 1 zarzadzajacej SPORZL, poparty stosownym o$wiadczeniem
(zal. nr 6 do SIWZ)

2.8. Ztoza formularz ofertowy wraz z wymaganymi dokumentami, o§wiadczeniami, zalacznikami
oraz zaswiadczeniami.

Ocena spelnienia warunkow w postgpowaniu o zamowienie publiczne
3. Ocena spelienia wymaganych warunkéw udzialu w postepowaniu dokonywana begdzie
metoda spelnia/ nie spetnia w oparciu o dostarczone w ofercie dokumenty 1 o§wiadczenia.

Z ubiegania sig o udzielenie zamowienia publicznego wyklucza sie:

—  wykonawcow, ktorzy nie spetniajq warunkow udzialu w postepowaniu o zamowienie publiczne, o ktorych mowa
w art. 24 ust. 1 Prawa zaméwien publicznych,

—  wykonawcow, ktorzy wykonywali czymnosci zwiqzane z przygotowaniem prowadzonego postepowania, lub
postugiwali sie w celu sporzqdzenia oferty osobami uczestniczqcymi w dokonywaniu tych czynnosci, z
wyjatkiem autorow miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego, jezeli przedmiotem postepowania o
udzielenie zamowienia sq prace projektowe wynikajqce z miejscowych planow zagospodarowania
przestrzennego, sporzqdzonych przez tych autorow,

—  wykonawcow, ktorzy zlozyli nieprawdziwe informacje majqce wplyw na wynik prowadzonego postgpowania,

—  wykonawcow, ktorzy nie ztozyli oswiadczenia o spelnianiu warunkow udziatu w postepowaniu lub wymaganych
dokumentow potwierdzajqcych speinianie tych warunkow.

Zamawiajqcy odrzuca oferte, ktora:

—  jest niezgodna z ustawq lub jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,

— jej zlozemie stamowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencyji,
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—  zawiera razqco niskq cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,

—  zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub
niezaproszonego do skladania ofert,

—  zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktorych nie mozna poprawi¢ na podstawie art. 88 Ustawy, lub
bledy w obliczeniu ceny,

—  w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia wykonawca nie zgodzil sie na poprawienie omytki
rachunkowej w obliczeniu ceny,

—  jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

IX. Informacje o oSwiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnos$ci oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych, Wykonawca sktada nast¢pujace dokumenty:

A. Dokumenty wymagane:

1. Wypehiony formularz oferty zawierajacy wymagana do wazno$ci oferty tres¢ wg wzoru
przedstawionego w zalaczniku nr 1.

2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
zgloszenia do ewidencji gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uplywem terminu sktadania ofert (kserokopia potwierdzona przez osobe uprawnionq do
podpisywania oferty z dopiskiem ,,za zgodnos¢ z oryginatem”).

3. Pelnomocnictwa o0séb podpisujacych oferte do podejmowania zobowigzan w imieniu
firmy sktadajacej ofert¢ (w formie oryginatu, lub kopii poswiadczonej przez notariusza za
zgodnos$¢ z oryginalem).

4. Aktualne zaswiadczenie wilasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz wlasciwego
Oddzialu Zakladu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego potwierdzajacych odpowiednio, ze wykonawca nie zalega z optaceniem
podatkow, optat oraz sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoleczne lub zaswiadczen, ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu -
wystawionych nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu skladnia ofert lub
oswiadczenie Wykonawcy w tym zakresie.

5. Potwierdzenie przez Krajowa Izbe Bieglych Rewidentéw uprawnienia do badania
sprawozdan finansowych lub uprawnienia migdzynarodowego audytora wewngtrznego lub
zaswiadczenie o zdaniu egzaminu na audytora wewngtrznego, o ktérym mowa
w ustawie o finansach publicznych, wystawione przez Ministerstwo Finansow.

6. Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu wg zalgceznika nr 2.

7. Wykaz wykonanych w okresie ostatnich trzech lat ustug tozsamych w zakresie przedmiotu
zamoOwienia, opisanego w niniejszej SIWZ wg zataczonego wzoru — zalacznik nr 3, wraz
z zalaczonymi do wykazu dokumentami potwierdzajacymi, ze uslugi audytu zostaty
wykonane nalezycie. Dokumenty te powinny zawiera¢ co najmniej nastepujace
informacje:
— dane adresowe jednostki audytowanej;
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— dane adresowe jednostki audytujacej;
— nazwa ustugi, zakres tematyczny 1 warto$¢ projektu;
— termin wykonywania ustugi.

8. Wykaz os6b 1 podmiotéow, ktoére beda wykonywaé¢ zamowienia lub bgda uczestniczy¢
w wykonaniu zamoéwienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji niezbgdnych do
wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci - zalacznik
nr 4, wraz z certyfikatami oraz zaswiadczeniami potwierdzajacymi wymagane
kwalifikacje.

9. Program przeprowadzenia audytu wg zataczonego wzoru - zalacznik nr 5.

10. Oswiadczenie spetniania wymogoéw bezstronno$ci 1 niezaleznosci od badanego
beneficjenta — zalacznik nr 6.

11. Zobowiazanie do przestrzeganiu standardow Sposobu realizacji audytu projektow
w ramach SPO RZL — zalacznik nr 7.
B. Wykonawca zamieszkaly poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o
ktorych mowa wyzej sktada dokument lub dokumenty, wystawione zgodnie z prawem kraju, w ktorym ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze:

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci;
2) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie;

3) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne albo ze uzyskatl
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych ptatnos$ci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢

powyzszych dokumentoéw oraz informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre§lonym w art. 24 ust. 1 punkt 4-8,

zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym,

administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w

ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania.

C. Postanowienia i dokumenty wymagane w przypadku skladania oferty wspolnej

Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o zamdwienie winni odpowiadaé¢ nastgpujacym warunkom
formalnym:

1. Wraz z oferta winno by¢ przedtozone petnomocnictwo do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w post¢gpowaniu i zawarciu
umowy w sprawie zamowienia publicznego (w formie oryginatu, lub kopii poswiadczonej
przez notariusza za zgodno$¢ z oryginalem). Oferta winna by¢ podpisana przez kazdego
partnera lub upowaznionego pelnomocnika.

2. Podmioty wystepujace wspdlnie ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonywanie lub
nierzetelne wykonanie zobowiazan. Dokumenty skladane przez innych czlonkow
konsorcjum winny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ przez upowaznionego petnomocnika.

3. Zgodnie z art. 23 PZP kazdy z wykonawcow dziatajac wspodlnie (konsorcjum) powinien
ztozy¢ wszelkie dokumenty okreslone w pkt. IX A, SIWZ potwierdzajace speinienie
warunkéw udzialu w postgpowaniu. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ wspdlnych
oswiadczen wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia
potwierdzajacych, ze razem spetniaja warunki, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1-3 Pzp
oraz wspllnych zalacznikow do SIWZ nr 3, 4, 5. Posiadanie uprawnien wymienionych
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w pkt. VIII SIWZ co najmniej przez jednego z wykonawcoOw wchodzacych w sktad
konsorcjum uwaza si¢ za wystarczajace. Obowiazek formalny przeprowadzenia co najmniej
trzech audytow oraz realizacji lub udzialu w realizacji audytu projektu w ramach
Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwoj Zasobow Ludzkich Dziatanie 2.2, przed data
wszczgcia postgpowania - dotyczy catego konsorcjum, a nie poszczegdlnych wykonawcow.

4. Z oferta winna by¢ przedlozona kopia umowy lub inny dokument potwierdzajacy zawarcie
konsorcjum (spotki cywilnej, podpisane przez wszystkich partnerdéw, przy czym termin, na
jaki zostala zawarta umowa konsorcjum, nie moze by¢ krotszy niz termin realizacji
zamédwienia).

5. Pelnomocnik winien by¢ upowazniony do zaciagania zobowiazan i platno$ci w imieniu
kazdego i1 na rzecz kazdego z partnerow oraz do wylacznego wystgpowania w realizacji
kontraktu - do oferty nalezy zataczy¢ oswiadczenie.

6. Jezeli wykonawca zamierza wykona¢ zamoéwienie we wspdlpracy z podwykonawca,
w rozumieniu Pzp nie sa oni wykonawcami wspdlnie ubiegajacymi si¢ o udzielenie
zamdOwienia. W takiej sytuacji obowiazek spelnienia wymogoéw formalnych dotyczy
wykonawcow, nie dotyczy natomiast podwykonawcow.

7. Zamawiajacy w przypadku, gdy wykonawcy wspolnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamdwienia
nie dopuszcza, aby jeden z nich jednoczesnie samodzielnie ubiegal si¢ o udzielenie tego
zamoOwienia 1 ztozyl wlasna ofert¢ zgodnie z Pzp nie sa oni wykonawcami wspolnie
ubiegajacymi si¢ o udzielenie zamdwienia. W takiej sytuacji obowiazek spetnienia
wymogow formalnych dotyczy wykonawcow, nie dotyczy natomiast podwykonawcow.

8. Oswiadczenie dotyczace art. 22 ust. 1 pkt 4 oraz w art. 24 ust 1 1 2, Pzp (zalacznik nr 2 do
SIWZ) winno by¢ przedtozone i podpisane przez kazdego z wykonawcoéw dziatajacych
wspolnie. Ponadto kazdy z wykonawcow sktadajacych ofert¢ wspdlna winien przedstawic
nastgpujace dokumenty:

— Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dzialalnos$ci gospodarczej wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

— Pelnomocnictwa 0s6b podpisujacych oferte¢ do podejmowania zobowiazan w imieniu
firmy sktadajacej oferte, o ile nie wynika to z przepisow prawa lub innych dokumentéw.

— Dokumenty stwierdzajace, ze osoby, ktéore bgda wykonywaé zamodwienie posiadaja
wymagane uprawnienia — tzn.: aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu
skarbowego oraz wlasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacych odpowiednio, ze wykonawca
nie zalega z optacaniem podatkéw, optat oraz sktadek na ubezpieczenia zdrowotne lub
spoleczne, lub zaswiadczen, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyz;ji
wlasciwego organu — wystawionych nie wczes$niej niz 3 miesiace przed uptywem
terminu sktadnia ofert lub o$wiadczenia osob wykonujacych zamdéwienie w tym
zakresie.

— OsSwiadczenia stanowiace zalaceznik 6,7 do SIWZ.
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X. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

Kazdy Wykonawca ma prawo zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia. Pytania Wykonawcoéw musza by¢ sformutowane na pismie
1 skierowane pod adresem:

Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

Al. F. Focha 39, 30-119 Krakoéw,

faksem: (012) 61-81-200, lub poczta elektroniczna na adresy e-mail jak nizej w punkcie XI.
Zamawiajacy udzieli niezwlocznie odpowiedzi wszystkim Wykonawcom, ktérzy otrzymali
specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia chyba, ze pytanie wplynglo do Zamawiajacego na
mniej niz 6 dni przed uplywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami

XI. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

Osoby upowaznione ze strony Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami:

— Piotr Goj w zakresie opisu przedmiotu zamowienia, adres e-mail: pgoj@oke krakow.pl,

— Stanistaw Mistal, w sprawach postgpowania przetargowego, adres e-mail:stanislaw.mistal@oke krakow.pl

XII. Wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XIII. Termin zwigzania oferta
Oferenci pozostaja zwiazani oferta przez okres 30 dni od uplywu terminu do sktadania ofert,
tj. do dnia 2006-11-29.

XIV. Opis sposobu przygotowania oferty
1. Przygotowanie oferty

1) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

2) Koszty zwiazane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

3) Wykonawca moze zlozy¢ w prowadzonym post¢gpowaniu wytacznie jedna ofertg.

4) Oferta oraz wszystkie zalaczniki wymagaja podpisu 0s6b uprawnionych do
reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym,
wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa. Na pierwszej 1 ostatniej stronie oferty
podpis (podpisy) musza by¢ opatrzone pieczecia imienng Wykonawcy.

5) Jezeli oferta i zalaczniki zostana podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
wykonawcy, nalezy dolaczy¢ wlasciwe umocowanie prawne.

6) Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o§wiadczenia i zataczniki,
o ktorych mowa w tresci niniejszej specyfikacji.

7) Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi
przez zamawiajacego wzorcami — zalacznikami, a w szczegdlnosci zawiera¢ wszystkie
informacje oraz dane.

8) Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone data i podpisem
osoby podpisujacej oferte.

9) Wszystkie strony oferty powinny by¢ spicte (zszyte) w sposob trwaty, zapobiegajacy
mozliwos$ci zdekompletowania zawarto$ci oferty.

10) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert poczta elektroniczng i faksem.
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2. Inne wymagania dotyczace przygotowania oferty

2.1 Ofertg nalezy zlozy¢ lub przestaé w nieprzejrzystym opakowaniu ( zamknigtej kopercie),
zaadresowanym na adres siedziby Zamawiajacego:

Okre¢gowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

Al. Focha 39, 30-119 Krakow

2.2 Opakowanie nalezy oznakowac nastgpujaco:
PRZETARG ,,AUDYT”
NAZWA WYKONAWCY ............. (Wpisac nazwe).............
NIE OTWIERAC PRZED 2006-10-30 GODZ. 14:15

XV. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego jw.:

— do dnia 2006-10-30 do godz. 14:00

Oferty ztozone po terminie beda zwrécone Wykonawcom bez otwierania, po uptywie terminu do
wniesienia protestu.

2. Miejsce otwarcia ofert: w siedzibie Zamawiajacego jw:
—w dniu 2006-10-30 o godz. 14:15

XVI. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowiazania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie,
z wyodregbnieniem naleznego podatku VAT- jezeli wystgpuje.

2. Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i1 skladniki zwiazane
z wykonaniem zamowienia, przy uwzglednieniu, Zze cena badania wykonanego przed
zakonczeniem projektu stanowi¢ bedzie 60% ceny catkowitej uwzgledniajacej rowniez ceng badania
wykonanego na zakonczenie realizacji projektu, w tym dostawe do OKE w Krakowie wymaganych
opinii i raportow w formie papierowej i na no$nikach elektronicznych (CD-ROM).

3. Cena— moze by¢ tylko jedna, okreslona w Formularzu ofertowym, zalacznik nr 1- nie
ulegnie zmianie przez okres waznos$ci oferty (zwiazania) i okres trwania umowy.

XVII. Kryteria oceny oferty

1. Kryteria oceny ofert

Wszystkie oferty nie podlegajace odrzuceniu oceniane bgda na podstawie kryterium ceny
przy spetnieniu warunkéw okreslonych w specyfikacji.

O wyborze najkorzystniejszej oferty decydowac beda nastepujace kryterium:

- cena za wykonanie przedmiotu zamowienia - 100%
W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznawane beda punkty
wedtug nastepujacych zasad:

Cena = cena oferowana minimalna brutto : cena badanej oferty brutto x 100 %

Oferta, z najnizsza cena dla podanej szacunkowej wielkosci zamowienia zostanie uznana za
najkorzystniejsza a realizacja zamdwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktory ja ztozyt.
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W przypadku zlozenia ofert o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy je
ztozyli do przedstawienia ofert dodatkowych. Cena dodatkowej oferty nie moze by¢ wyzsza niz
zaoferowana w ztozonych pierwotnie ofertach.

2. Wynik
Zamawiajacy udziela zamoéwienia Wykonawcy z maksymalng iloscia punktéw wg kryterium
ceny.

XVIII. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XIX. Informacja o formalnos$ciach jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy

1. Zamawiajacy podpisze umowe¢ z Wykonawca, ktory przedlozy najkorzystniejsza ofertg
z punktu widzenia kryteriow przyjetych w niniejszej specyfikacji.

2. O miejscu 1 terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce odrgbnym
pismem.

XX. Istotna dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do treSci zawieranej

umowy.

1. Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci niniejszej
specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie.

2. Postanowienia umowy (wraz z postanowieniami dotyczacymi kar umownych), zawarto

w projekcie umowy, ktory stanowi zalacznik nr 8 (projekt umowy nalezy uzupetnic

informacjami dotyczqcymi Wykonawcy i zaparafowac).

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

4. Przy wystawianiu faktur nalezy uwzgledni¢ Ze cena badania wykonanego przed zakonczeniem
projektu stanowi¢ bedzie 60% ceny catkowitej zawierajacej rowniez ceng badania wykonanego
na zakonczenie projektu (zaptata w tym przypadku moze nastapi¢ po zakonczeniu projektu
w trakcie 25 dni okresu rozliczeniowego).

5. Faktury beda wystawione przez Wykonawcg po zrealizowaniu ustugi, i potwierdzeniu
przez Zamawiajacego przejgcia opinii i raportow z audytu w sporzadzonym w tym celu
protokole.

(98]

XXI. Srodki ochrony prawnej
W toku postepowania o udzielenie zamowienia wykonawcom przystuguje ochrona prawna jezeli ich interes prawny
w uzyskaniu zamowienia doznat lub moze doznaé uszczerbku w wyniku naruszenia przepisow ustawy.

1. Protest

1) Umotywowany protest moze by¢ wniesiony w ciqgu 7 dni od dnia, w ktérym wykonawcy powzigt lub mogt
powziqc wiadomosé o okolicznosciach stanowiqcych podstawe do jego wniesienia.

2) Protest powinien wskazywac oprotestowanq czynnos¢ lub zaniechanie zamawiajqcego i zawierac:
a) zqdanie,
b) zwiezte przytoczenie zarzutéw,
C) okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajqce wniesienie protestu.
3) Odrzuca sie protesty wniesione po terminie do jego wniesienia.
4) Wniesienie protestu dopuszczalne jest tylko przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia publicznego.
5) Rozstrzygniecie protestu przez zamawiajqcego nastepuje w terminie okreslonych w ustawie.
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6) Brak rozpatrzenia protestu w przewidywanym ustawowo terminie poczytuje si¢ za jego oddalenie.

7) Ostateczne rozstrzygniecie protestu nastepuje wraz z jego rozstrzygnieciem przez zamawiajgcego lub
z uplywem terminu na jego rozstrzygniecie.
Szczegdlowe informacje na ten temat znajdujq sie w ustawie Prawo zaméwieri publicznych w Dziale VI Srodki
ochrony prawnej.

XXII. Ogloszenia wynikow przetargu

Wyniki postgpowania zostana ogloszone zgodnie z wymogami ustawy Prawo zamdwien
publicznych w siedzibie zamawiajacego 1 na stronie internetowej: www.oke.krakow.pl.
Niezaleznie od ogloszenia wynikow wszyscy wykonawcy uczestniczacy w postgpowaniu
0 zamowienie publiczne zostang powiadomieni w formie pisemne;.

XXIII. Postanowienia koncowe
W sprawach nieuregulowanych zastosowanie maja przepisy ustawy Prawo zamodwien
publicznych oraz Kodeks cywilny.

XXIV. Zalaczniki

Nr 1.Formularz ofertowy.

Nr 2.0swiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu.

Nr 3. Wykaz przeprowadzonych audytow.

Nr 4. Wykaz oséb odpowiedzialnych za realizacje zamdwienia.

Nr 5.Program przeprowadzenia audytu.

Nr 6.0$wiadczenie spetniania wymogow bezstronnos$ci i niezaleznosci od badanego
beneficjenta.

Nr 7.Zobowiazanie do przestrzeganiu standardéw Sposobu realizacji audytu projektow
w ramach SPO RZL

Nr 8.Projekt umowy (wraz z zatacznikiem nr 1 do umowy).

Krakow, 2006-10-20

mer inz. Staniglaw Mistal )

{
Wydzial Organizzeyjno /Admh:isminy

(Podpis osoby uprawnionej)
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